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UPUTA ZA PROVOĐENJE POSTUPKA POSTAVLJANJA NASTAVNIH 

MATERIJALA NA MREŽNE STRANICE METALURŠKOG FAKULTETA 

 

 

Nastavno na Odluku Fakultetskog vijeća od 16. srpnja 2013. godine (KLASA: 602-04/13, 

URBROJ: 2176-80/13-920), u nastavku slijede upute za provođenje postupka postavljanja 

nastavnih materijala na mrežne stranice Metalurškog fakulteta: 

 

1. Autor / autori (u daljnjem tekstu: autor) nastavnog materijala (predavanja, vježbe, zbirke 

zadataka, priručnici; u daljnjem tekstu: nastavni materijal) upućuju Povjerenstvu za 

nastavu zamolbu za imenovanje recenzentskog povjerenstva čiji je sastavni dio odnosni 

nastavni materijal. U zamolbi autor predlaže članove povjerenstva (dva). 

2. Povjerenstvo za nastavu raspravlja zamolbu i upućuje istu Fakultetskom vijeću radi 

donošenja odluke o imenovanju recenzentskog povjerenstva. 

3. Recenzenti sastavljaju pojedinačne ili skupnu recenziju, te ih dostavljaju autoru. 

4. Autor skupnu ili pojedinačne recenzije dostavlja Povjerenstvu za nastavu koje ih razmatra 

i upućuje Fakultetskom vijeću radi donošenja odluke o prihvaćanju pozitivne recenzije i 

mogućnosti postavljanja predmetnog nastavnog materijala na mrežne stranice 

Metalurškog fakulteta. 

5. Nastavni materijal se može objaviti na mrežnim stranicama nakon što autor primi odluku 

Fakultetskog vijeća iz točke 4. ovih Uputa. 

6. Pravo objave nastavnog materijala imaju sistem-inženjer Goran Šljivić, ing. i službenik za 

informiranje Lana Vanić, dipl.iur. (u daljnjem tekstu: ovlaštena osoba), koji također 

primaju odluku iz točke 4. ovih Uputa. 
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7. Nakon primitka oduke Fakultetskog vijeća iz točke 4. ovih Uputa, odobreni nastavni 

materijal autor dostavlja ovlaštenoj osobi putem elektroničke pošte ili osobno u 

elektroničkom obliku (USB stick, CD). 

8. Ovlaštena osoba objavljuje odobreni nastavni materijal na mrežnim stranicama 

Metalurškog fakulteta uz obvezu navođenja nadnevka objave na svom primjerku odluke 

iz točke 4. ovih Uputa. 

9. Ovlaštena osoba Lana Vanić, dipl.iur. vodi registar objavljenih nastavnih materijala. 

 

 

Tajnik Metalurškog fakulteta i 

Službenik za informiranje Metalurškog fakulteta 

 

Lana Vanić, dipl.iur. 


