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Statuta Metalurikog fakulteta Sveucilidta u Zagrebu, Fakultetsko vije¢e na svojoj 5. redovitoj
sjednici od 26. veljace 2020. godine (t. 8), donosi

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE

METALURSKOG FAKULTETA SVEUCILISTA U ZAGREBU
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1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu Knjiznice Metalurskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) utvrduju se pravila koja se odnose na ustrojstvo i upravljanje Knjiznicom
Metalurikog fakulteta Sveutilista u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Knjiznica, Fakultet), na
njene osnovne zadace i uvjete koriStenja grade i usluga u skladu sa Zakonom o knjiznicama
i knjizni¢noj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Zakon).

Knjiznica obavlja svoju djelatnost u skladu sa standardima za visoko3kolske knjiznice.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i

odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
KnjiZnica djeluje u sastavu ustrojbene jedinice TajniStvo Fakulteta.
Struéni nadzor nad radom KnjiZnice obavlja Nacionalna i sveucilisna knjiznica u Zagrebu.

Clanak 3.

Knjiznica se prema namjeni svrstava u visokoskolske knjiZnice, a prema sadrZaju knjiznicnog fonda
u znanstvene i specijalne knjiZznice s temeljnom zadacom osiguravanja djelotvornih uvjeta za

realizaciju nastavne, struéne i znanstveno-istrazivacke djelatnosti Fakulteta.

Clanak 4.
Knjiznica je upisana u Upisnik knjiZznica u Republici Hrvatskoj.
Osnivac knjiznice je Metalurski fakultet Sveucilita u Zagrebu.

Clanak 5.
Naziv knjiznice je ,Knjiznica Metalurskog fakulteta Sveudilista u Zagrebu®.
Knjiznica moze koristiti i skraceni naziv: ,Knjiznica Metalurikog fakulteta®.
Sjediste knjiznice istovjetno je sjedistu Fakulteta i nalazi se u Sisku, Aleja narodnih heroja 3.
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Clanak 6.
Knjiznica ima dva pecata.
Peéat pravokutnog oblika dimenzija 1,6 x 4,6 cm sadrZaja ,Sveuciliste u Zagrebu Metalurski
fakultet Knjiznica” koristi se za ovjeru svih dopisa i dokumenata KnjiZnice te za oznacavanje
svake tiskane jedinice knjiznicne grade.
Pedat dimenzija 1,8 x 6,6 cm sadrzaja ,Metalurski fakultet Knjiznica Sisak Inv. broj” koristi

e

Clanak 7.
Knjiznica ima voditelja.
Voditelj Knjiznice organizira rad i poslovanje Knjiznice u skladu sa Zakonom i odredbama

ovog Pravilnika.

2. KNJIZNICNA DJELATNOST

Clanak 8.

v

Knjizni¢na djelatnost obuhvaca:

nabavu knjizni¢ne grade i izgradnju knjiznicnih zbirki

pohranu, ¢uvanje i zastitu knjizniéne grade

reviziju i otpis dotrajale, uniStene i zastarjele knjiZnicne grade

pruzanje informacijskih usluga, posudbu i davanje na koristenje knjiznicne grade,
ukljuéujuéi meduknjizniénu posudbu

usmjeravanje i podulavanje korisnika pri izboru i koristenju knjiznicne grade,
informacijskih pomagala i drugih izvora

vodenje dokumentacije o knjizni¢noj gradi i korisnicima

prikupljanje statistickih podataka o poslovanju Knjiznice

obavljanje i drugih poslova sukladno Zakonu.



3. STJECANJE | ODRZAVANIJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 9.

Sredstva za rad Knjiznice osigurava Fakultet u okviru raspoloZivih proracunskih sredstava, a

planiraju se u okviru godisnjeg plana nabave.
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Clanak 10.
Knjiznica svoj fond stvara kupnjom, razmjenom, darom i obveznim primjercima.
O nabavnoj politici Knjiznice odlu¢uje dekan Fakulteta uz konzultacije s voditeljem
Knjiznice. Nabavna politika Knjiznice treba biti uskladena s potrebama nastavnog,
znanstvenog, istraZivackog i stru¢nog rada.
Knjiznica moze prihvatiti donaciju knjizni¢ne grade koja se uklapa u njezin fond.

Clana 11.
Knjiznici Fakulteta obavezno i besplatno se dostavlja:
- sva grada &iji je izdavac ili suizdavac Fakultet — 7 primjeraka
- zavréni, diplomski i doktorski radovi obranjeni na Fakultetu — 1 tiskani primjerak i 1
elektronicki primjerak
- knjizni¢na grada nabavljena sredstvima projekata Ciji su voditelji djelatnici Fakulteta.

Knjizniéni fond ¢uva se u prostorijama KnjiZnice, koje se mogu zakljucati.

Clanak 12.
Knjiznica vodi inventarne knjige u koje se upisuje sav knjiznicni fond.
Svaka bibliografska jedinica mora biti obiljezena pecatom Knjiznice radi oznacavanja

vlasnistva knjiznicnog fonda.
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4. ODREDBE O KORISTENJU USLUGA KNJIZNICE

Clanak 13.
Odluku o radnom vremenu KnjiZnice donosi dekan Fakulteta u dogovoru s voditeljem
Knjiznice, a u skladu s potrebama korisnika. Obavijest o radnom vremenu objavljuje se na
ulazu u KnjiZnicu i na mreznoj stranici Fakulteta.
Knjiznica moZe za korisnike biti privcemeno zatvorena zbog revizije knjiznicnog fonda ili
drugih opravdanih razloga. Odluku o privremenom zatvaranju KnjiZnice donosi dekan na
prijedlog voditelja Knjiznice.

Clanak 14.
Pravo na upis, posudbu i koriStenje usluga Knjiznice imaju studenti, zaposlenici i vanjski
suradnici Fakulteta.
Clanstvo u KnjiZnici je besplatno.
Studentima je za uélanjenje potrebna studentska iskaznica. Upisom svake nove akademske
godine, uz predocenje studentske iskaznice, studenti produZuju ¢lanstvo u Knjiznici.
Clanstvo u Knjiznici za studente prestaje prestankom statusa studenta, za zaposlenike
prestankom radnog odnosa, a za vanjske suradnike istekom ugovora o djelu.
Ué&lanjenjem u Knjiznicu izmedu korisnika i KnjiZnice uspostavlja se ugovorni odnos.
Korisnici Knjiznice trebaju biti upoznati s knjiznicnim uslugama, rukovanjem i pravilima

koridtenja grade, a posebno sa svojim pravima i obavezama.

Clanak 15.
Korisnici mogu koristiti svu raspoloZivu knjizni¢nu gradu.
namijenjena iskljucivo za rad u ¢itaonici KnjiZnice.
Knjizni¢na grada koja se koristi isklju¢ivo u Citaonici je: grada referentne zbirke
(enciklopedije, priru¢nici, rjeénici, leksikoni i drugo), periodika (serijske publikacije),
posljednji primjerak ispitne literature, doktorski radovi, magistarski radovi, diplomski i
zavréni radovi i grada za koju voditelj Knjiznice procijeni da nije primjerena za posudbu
(npr. vrijedan primjerak i sl.).
Ostali gradani Republike Hrvatske mogu, uz predodenje osobne iskaznice, koristiti
knjizniénu gradu samo u prostoru Knjiznice.
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Clanak 16.
Studenti imaju pravo posudbe pet knjiga na rok od 30 dana, uz mogucnost produzenja od
30 dana.
Djelatnici Fakulteta mogu istovremeno posuditi do 20 primjeraka knjizni¢ne grade na rok
koji je, ovisno o potrebi, dogovoren s voditeljem KnjiZnice.
Korisnik moze rezervirati knjizniénu gradu (osobno u knjiZnici, telefonom, elektronickom
postom). Voditelj knjiznice obavjestava korisnika o slobodnom primjerku. Rok preuzimanja
rezervacije je dva radna dana. Korisnik moZe otkazati rezervaciju.
Od zaposlenika Fakulteta mozZe se zatraZiti povrat ili posudba knjizni¢ne grade zbog revizije

sav

Zaposlenici Fakulteta obnavljaju svoja zaduZenja jednom godisnje.

Clanak 17.

Zaposlenici Fakulteta kojima je za njihov znanstveni ili struéni rad potrebna grada iz drugih
knjiznica u koje nemaju pravo neposrednog uclanjenja mogu naruciti gradu putem
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Clanak 18.
Korisnici Knjiznice mogu se koristiti éitaonicom Knjiznice.
Korisnici se u ¢itaonici mogu sluZiti cjelokupnim fondom KnjiZnice.
Gradu za koridtenje u ¢&itaonici korisniku donosi voditelj Knjiznice. Nakon koritenja grade u
¢itaonici korisnik svu gradu ostavlja voditelju Knjiznice. Korisnicima nije dozvoljeno

vracanje primjeraka grade na police.

Clanak 19.
U Knjiznici se ne smije glasno govoriti, pusiti, piti, jesti ili na bilo koji nacin uznemiravati
druge korisnike i remetiti njihov rad.
Korisnik mora postovati upute i upozorenja voditelja KnjiZnice.
Ukoliko korisnik remeti red i mir u &itaonici, voditelj KnjiZznice ¢e ga opomenuti, a moze ga i

udaljiti iz prostora.



5. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE | OPREME KNJIZNICE

Clanak 20.

Korisnik je duzan vratiti posudenu knjizni¢nu gradu u predvidenom roku, u protivnom ¢e mu se

onemoguciti daljnja posudba.

Clanak 21.

Po prestanku statusa studenta, student mora izvrsiti sve obaveze prema KnjiZnici.
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Clanak 22.
U sluéaju isteka ili prekida ugovora o djelu, vanjski suradnici su duZni ispuniti sve obveze
prema Knjiznici.
Kadrovska sluzba duZna je obavijestiti Knjiznicu o isteku ugovora o djelu vanjskih suradnika
kako bi sva posudena knjiZzni¢na grada bila pravodobno vracena.

Clanak 23.
Zaposlenici Fakulteta duZni su prilikom prestanka radnog odnosa izvrsiti sve obveze prema
Knjiznici.
Kadrovska sluzba duZna je obavijestiti Knjiznicu o prestanku radnog odnosa zaposlenika
kako bi sva posudena knjizni¢na grada bila pravodobno vracena.

Clanak 24.
Korisnik je duZan paZljivo postupati s gradom koja mu je dana na koristenje.
Nije dopusteno presavijanje i trganje listova, pisanje, crtanje i na bhilo koji nacin

oznafavanje teksta, lijepljenje stranica, kvasenje i sl.

Clanak 25.
U sluéaju osteéenja ili gubitka knjiznicne grade korisnik je duZan nabaviti istovjetan
primjerak.
Ukoliko je izdanje rasprodano korisnik je duzan Knjiznici nadoknaditi protuvrijednost
sliénim naslovom prema dogovoru s voditeljem Knjiznice.

Clanak 26.
Korisnik koji kr3i odredbe ovog Pravilnika moze na odredeno vrijeme ili trajno izgubiti neka
ili sva prava koristenja usluga Knjiznice.
Svim obvezama koje su nastale na osnovi ovog Pravilnika korisnik mora udovoljiti i nakon

Sto je iskljuéen iz ¢lanstva.
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6. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.
Izmjene i/ili dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i Pravilnik.
Inicijativu za pokretanje postupka za dono3enje izmjena i dopuna ovog Pravilnika moze
dati svaki zaposlenik.
U inicijativi za izmjenu ili dopunu ujedno se utvrduje i konkretan prijedlog za izmjenu ili
dopunu.
Za tumatenje odredbi ovoga Pravilnika nadleino je Fakultetsko vijete Metalurskog
fakulteta.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci i mreznim
stranicama Metalurskog fakulteta.
Stupanjem na shagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Knjiznice Metalurskog
fakulteta iz prosinca 2004. godine.

/ébnasat’elﬁse duZnosti dekana
/ Metaluré"kog fakulteta

flioc—

Izv prof drasc “Zdenka Zovko Brodarac

U Sisku, 26. veljace 2020.

KLASA: 602-04/20-04/14

URBROJ: 2176-78/20-04-.%

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreinim stranicama i na oglasnoj plodi Metalurskog fakulteta dana
27. veljae 2020. godine.

Tajnik Metalurskog fakulteta
Lana Vanic, dipl.iur.
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Temeljem clanka 23. Statuta Metalurskog fakulteta, Fakultetsko vijece na svojoj 5. redovitoj

sjednici od 26. veljace 2020. godine (t. 8) donosi sljedecu
ODLUKU

Usvaja se Pravilnik o radu KnjiZznice Metalurskog fakulteta.

L.
Pravilnik o radu Knjiznice Metalurskog fakuulteta stupa na snagu osmog dana od dana objave na

oglasnoj ploci i mreZnim stranicama Metalurskog fakulteta.

Ova Odluka stupa na snagu danom donos3enja.

Obnasateljica duznosti dekana
Metalurskog fakulteta
-Ripod v o

Izv.prof.d'r;sc:"Zdenka Zovko Brodarac

Dostavljeno:
1 x Tajnistvo
1 x pismohrana Fakultetskog vijeéa

1 x pismohrana

Sveutilidte u Zagrebu Metalurski fakultet

Aleja narodnih heroja 3; p.p.1; HR - 44103 Sisak
tel.: +385(0)44 533378; 533379, 533380; 533381
faks: +385(0)44 533378

e-mail: dekanat@simet.hr; url: www.simet.unizg.hr




