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EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA 
 

VODITELJ / IZVRŠITELJ OBRADE 
SVEUČILIŠTE U ZAGREBU METALURŠKI FAKULTET 

 

 
 

Naziv:  Sveučilište u Zagrebu Metalurški fakultet 
Sjedište: Sisak 
Adresa: Aleja narodnih heroja 3 
Broj pošte: 44000 Sisak 
Broj telefona: +385 44 533 379 
Broj faksa: +385 44 533 378 
E-mail: dekanat@simet.hr  
URL: www.simet.unizg.hr  
Matični broj subjekta MBS (pri Trgovačkom sudu): 080157364 Trgovački sud Zagreb  
Datum početka postojanja kao samostalnog pravnog subjekta: 1. 6. 1991. 
Osobni identifikacijski broj OIB: 48006703414 
Matični broj poslovnog subjekta MB: 03313786 
Djelatnost prema Nacionalnoj klasifikaciji djelatnosti (NKD): 8542 (visoko obrazovanje) 
Broj u Upisniku znanstvenoistraživačkih pravnih osoba (MZO): 0124/1995 
Broj u Upisniku visokih učilišta (MZO): 0124 
Banka i IBAN:  Raiffeisenbank Austria d.d., IBAN: HR2224840081106242952 
Osoba ovlaštena za zastupanje: dekanice, izv.prof.dr.sc. Zdenka Zovko Brodarac, zovko@simet.hr  

 

 
Službenik za zaštitu osobnih podataka: Lana Vanić, dipl.iur., vanic@simet.hr, zop@simet.hr  

KLASA: 602-04/18 
URBROJ: 2176-78/18-647 

 
Sisak, 22. svibnja 2018. 
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EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA 
 

POSLOVNI PROCES 1 
ZAPOSLENIK 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

ISPITANIK 
OSOBNI 

PODATAK 

IZVOR 
OSOBNOG 
PODATKA 

SVRHA 
OBRADE 

PRAVNI 
OSNOV 

OBRADE 

NAČIN 
OBRADE 

MJESTO 
OBRADE I 
POHRANE 

ROK 
ČUVANJA 

PRIMATELJ 
ZAKONITOST 
OBRADE ČL. 

6. GDPR 

MJERE 
KONTROLE 

PRAVA 
ISPITANIKA 

zaposlenik 

podaci o radniku 
(ime, prezime, 
OIB, datum i 

mjesto rođenja, 
ime roditelja, 

adresa 
prebivališta, 

adresa boravišta) 

zaposlenik 

ugovor o radu, 
obračun i isplata 

plaće i drugih 
materijalnih 

prava na temelju 
ugovora o radu, 
ugovora o djelu, 

ugovora o 
autorskom djelu, 

zdravstveni 
pregledi 

Zakon o radu, 
Zakon o 

znanstvenoj 
djelatnosti i 

visokom 
obrazovanju, 

Zakon o porezu 
na dohodak, 
Pravilnik o 
porezu na 

dohodak, Zakon 
o plaćama u 

javnim službama, 
kolektivni 
ugovori 

elektronički, 
ručno 

Registar 
zaposlenika u 

javnim službama, 
Centralni 

obračun plaća, 
Informacijski 
sustav visokih 

učilišta, Matična 
knjiga, aplikacija 

TASK, sustav 
Merlin, 

Repozitorij 

trajno 

Sveučilište u 
Zagrebu, 

Ministarstvo 
znanosti i 

obrazovanja, 
Porezna uprava, 

banka 
poslodavca, 

banka radnika, 
Hrvatski zavod za 

zdravstveno 
osiguranje, 

Hrvatski zavod za 
mirovinsko 
osiguranje, 
dobrovoljni 

mirovinski fond 

članak 6. stavak 
1. točka c 

kontrola pristupa pristup, ispravak 

zaposlenik 
bankovni podaci 

(banka, IBAN, 
naziv banke) 

zaposlenik 

ugovor o radu, 
obračun i isplata 

plaće i drugih 
materijalnih 

prava na temelju 
ugovora o radu, 
ugovora o djelu, 

ugovora o 
autorskom djelu 

Zakon o radu, 
Zakon o 

znanstvenoj 
djelatnosti i 

visokom 
obrazovanju, 

Zakon o porezu 
na dohodak, 
Pravilnik o 
porezu na 

dohodak, Zakon 
o plaćama u 

javnim službama, 
kolektivni 
ugovori 

elektronički 

Registar 
zaposlenika u 

javnim službama, 
Centralni 

obračun plaća, 
aplikacija TASK 

trajno 

Sveučilište u 
Zagrebu, 

Ministarstvo 
znanosti i 

obrazovanja, 
Porezna uprava, 

banka 
poslodavca, 

banka radnika, 
dobrovoljni 

mirovinski fond 

članak 6. stavak 
1. točka c 

kontrola pristupa pristup, ispravak 

 
 



 
 

 

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA 
 

POSLOVNI PROCES 1 
ZAPOSLENIK 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

ISPITANIK 
OSOBNI 

PODATAK 

IZVOR 
OSOBNOG 
PODATKA 

SVRHA 
OBRADE 

PRAVNI 
OSNOV 

OBRADE 

NAČIN 
OBRADE 

MJESTO 
OBRADE I 
POHRANE 

ROK 
ČUVANJA 

PRIMATELJ 
ZAKONITOST 
OBRADE ČL. 

6. GDPR 

MJERE 
KONTROLE 

PRAVA 
ISPITANIKA 

zaposlenik 
podaci o 

elektroničkom 
identitetu 

zaposlenik, 
sistem inženjer 

elektronička 
komunikacija 

pravila o 
otvaranju i 

korištenju AAI, 
Sigurnosna 

politika CARNet  

elektronički interno trajno 
Sveučilište u 

Zagrebu 
članak 6. stavak 

1. točka c 
kontrola pristupa pristup, ispravak 

zaposlenik 
podaci o radnom 

vremenu 
zaposlenik, 
evidentičar 

ugovor o radu, 
obračun i isplata 

plaće i drugih 
materijalnih 

prava na temelju 
ugovora o radu 

Zakon o radu, 
Zakon o 

znanstvenoj 
djelatnosti i 

visokom 
obrazovanju, 

Zakon o porezu 
na dohodak, 
Pravilnik o 
porezu na 

dohodak, Zakon 
o plaćama u 

javnim službama, 
kolektivni 
ugovori 

elektronički 

Registar 
zaposlenika u 

javnim službama, 
Centralni 

obračun plaća, 
aplikacija TASK 

trajno 

Sveučilište u 
Zagrebu, 

Ministarstvo 
znanosti i 

obrazovanja, 
Porezna uprava 

članak 6. stavak 
1. točka c 

kontrola pristupa pristup, ispravak 

zaposlenik 

podaci o 
obrazovanju i 

kvalifikacijama i 
matičnom broju 

znanstvenika 

zaposlenik 

ugovor o radu, 
obračun i isplata 

plaće i drugih 
materijalnih 

prava na temelju 
ugovora o radu, 
napredovanja 

Zakon o radu, 
Zakon o 

znanstvenoj 
djelatnosti i 

visokom 
obrazovanju, 

Zakon o porezu 
na dohodak, 
Pravilnik o 
porezu na 

dohodak, Zakon 
o plaćama u 

javnim službama, 
kolektivni 
ugovori 

elektronički 

Registar 
zaposlenika u 

javnim službama, 
Centralni 

obračun plaća, 
aplikacija TASK, 
sustav Merlin, 

Repozitorij 

trajno 

Sveučilište u 
Zagrebu, 

Ministarstvo 
znanosti i 

obrazovanja 

članak 6. stavak 
1. točka c 

kontrola pristupa pristup, ispravak 



 
 

 

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA 
 

POSLOVNI PROCES 1 
ZAPOSLENIK 

 

zaposlenik 

podaci o djeci 
zaposlenika i 

ostalim 
članovima 

obitelji 
(ime, prezime, 
OIB, datum i 

mjesto rođenja, 
ime roditelja, 

adresa 
prebivališta, 

adresa boravišta, 
datum i mjesto 

smrti, 
školovanje) 

zaposlenik 

 obračun i isplata 
plaće i drugih 
materijalnih 

prava na temelju 
ugovora o radu 

Zakon o radu, 
Zakon o 

znanstvenoj 
djelatnosti i 

visokom 
obrazovanju, 

Zakon o porezu 
na dohodak, 
Pravilnik o 
porezu na 

dohodak, Zakon 
o plaćama u 

javnim službama, 
kolektivni 
ugovori 

elektronički 

Registar 
zaposlenika u 

javnim službama, 
Centralni 

obračun plaća, 
aplikacija TASK 

trajno 

Sveučilište u 
Zagrebu, 

Ministarstvo 
znanosti i 

obrazovanja, 
Porezna uprava 

članak 6. stavak 
1. točka c 

kontrola pristupa pristup, ispravak 

 



 
 

 

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA 
 

POSLOVNI PROCES 2 
STUDENT 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

ISPITANIK 
OSOBNI 

PODATAK 

IZVOR 
OSOBNOG 
PODATKA 

SVRHA 
OBRADE 

PRAVNI 
OSNOV 

OBRADE 

NAČIN 
OBRADE 

MJESTO 
OBRADE I 
POHRANE 

ROK 
ČUVANJA 

PRIMATELJ 
ZAKONITOST 
OBRADE ČL. 

6. GDPR 

MJERE 
KONTROLE 

PRAVA 
ISPITANIKA 

student 

podaci o 
studentu 

(ime, prezime, 
OIB, datum i 

mjesto rođenja, 
ime roditelja, 

adresa 
prebivališta, 

adresa boravišta, 
osobna 

fotografija) 

student 

studentski 
status, nastavni 
proces, ugovor o 

studiranju, 
obračun i isplata 

materijalnih 
prava na temelju 

ugovora ili 
odluka 

Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 

visokom 
obrazovanju 

elektronički 

Informacijski 
sustav visokih 
učilišta, sustav 

Merlin, 
nastavnici, 
Repozitorij, 

Aleph 

trajno 

Sveučilište u 
Zagrebu, 

Ministarstvo 
znanosti i 

obrazovanja,  
banka ustanove, 
banka studenta 

članak 6. stavak 
1. točka c 

kontrola pristupa pristup, ispravak 

student 
bankovni podaci 

(banka, IBAN, 
naziv banke) 

student 

 obračun i isplata 
materijalnih 

prava na temelju 
ugovora ili 

odluka 

Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 

visokom 
obrazovanju 

elektronički Interno trajno 

Sveučilište u 
Zagrebu, 

Ministarstvo 
znanosti i 

obrazovanja 

članak 6. stavak 
1. točka c 

kontrola pristupa pristup, ispravak 

student 
podaci o 

elektroničkom 
identitetu 

student,  
sistem inženjer 

elektronička 
komunikacija 

pravila o 
otvaranju i 

korištenju AAI, 
Sigurnosna 

politika CARNet  

elektronički 
sustav Merlin, 

nastavnici 
trajno 

Sveučilište u 
Zagrebu 

članak 6. stavak 
1. točka c 

kontrola pristupa pristup, ispravak 

student JMBAG 
Informacijski 

sustav visokog 
obrazovanja 

studentski 
status, nastavni 

proces 

Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 

visokom 
obrazovanju 

elektronički 
Informacijski 

sustav visokog 
obrazovanja 

trajno javno 
članak 6. stavak 

1. točka c 
kontrola pristupa pristup, ispravak 

student 

broj telefona, 
privatni  

elektronički 
identitet 

student 

elektronička 
komunikacija, 
komunikacija s 

vanjskim 
dionicima 

 elektronički interno trajno vanjski dionici 
članak 6. stavak 

1. točka a 
kontrola pristupa pristup, ispravak 

 



 
 

 

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA 
 

POSLOVNI PROCES 3 
TREĆA OSOBA 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

ISPITANIK 
OSOBNI 

PODATAK 

IZVOR 
OSOBNOG 
PODATKA 

SVRHA 
OBRADE 

PRAVNI 
OSNOV 

OBRADE 

NAČIN 
OBRADE 

MJESTO 
OBRADE I 
POHRANE 

ROK 
ČUVANJA 

PRIMATELJ 
ZAKONITOST 
OBRADE ČL. 

6. GDPR 

MJERE 
KONTROLE 

PRAVA 
ISPITANIKA 

vanjski suradnik,  
gostujući 
nastavnik 

podaci o 
vanjskom 

suradniku / 
gostujućem 
nastavniku 

(ime, prezime, 
OIB, datum i 

mjesto rođenja, 
adresa 

prebivališta, 
adresa boravišta) 

vanjski suradnik,  
gostujući 
nastavnik 

obračun i isplata 
ugovora o djelu, 

ugovora o 
autorskom djelu 

Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 

visokom 
obrazovanju, 

Zakon o porezu 
na dohodak, 
Pravilnik o 
porezu na 
dohodak 

elektronički 

Informacijski 
sustav visokih 

učilišta, 
aplikacija TASK 

trajno 

Sveučilište u 
Zagrebu, 

Ministarstvo 
znanosti i 

obrazovanja, 
Porezna uprava, 

banka 
poslodavca, 

banka vanjskog 
suradnika / 
gostujućeg 
nastavnika 

članak 6. stavak 
1. točka c 

kontrola pristupa pristup, ispravak 

vanjski suradnik,  
gostujući 
nastavnik 

bankovni podaci 
(banka, IBAN, 
naziv banke) 

vanjski suradnik,  
gostujući 
nastavnik 

obračun i isplata 
ugovora o djelu, 

ugovora o 
autorskom djelu 

Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 

visokom 
obrazovanju, 

Zakon o porezu 
na dohodak, 
Pravilnik o 
porezu na 

dohodak, Zakon 
o plaćama u 

javnim službama, 
kolektivni 
ugovori 

elektronički aplikacija TASK trajno 

Sveučilište u 
Zagrebu, 

Ministarstvo 
znanosti i 

obrazovanja, 
Porezna uprava, 

banka 
poslodavca, 

banka vanjskog 
suradnika / 
gostujućeg 
nastavnika 

članak 6. stavak 
1. točka c 

kontrola pristupa pristup, ispravak 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA 
 

POSLOVNI PROCES 3 
TREĆA OSOBA 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

ISPITANIK 
OSOBNI 

PODATAK 

IZVOR 
OSOBNOG 
PODATKA 

SVRHA 
OBRADE 

PRAVNI 
OSNOV 

OBRADE 

NAČIN 
OBRADE 

MJESTO 
OBRADE I 
POHRANE 

ROK 
ČUVANJA 

PRIMATELJ 
ZAKONITOST 
OBRADE ČL. 

6. GDPR 

MJERE 
KONTROLE 

PRAVA 
ISPITANIKA 

vanjski suradnik,  
gostujući 
nastavnik 

podaci o 
obrazovanju i 

kvalifikacijama i 
matičnom broju 

znanstvenika 

vanjski suradnik,  
gostujući 
nastavnik 

obračun i isplata 
ugovora o djelu, 

ugovora o 
autorskom djelu 

Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 

visokom 
obrazovanju, 

Zakon o porezu 
na dohodak, 
Pravilnik o 
porezu na 

dohodak, Zakon 
o plaćama u 

javnim službama, 
kolektivni 
ugovori 

elektronički aplikacija TASK trajno 

Sveučilište u 
Zagrebu, 

Ministarstvo 
znanosti i 

obrazovanja 

članak 6. stavak 
1. točka c 

kontrola pristupa pristup, ispravak 

kandidat u 
natječajnom 

postupku 

podaci o 
kandidatu 

(ime, prezime, 
OIB, datum i 

mjesto rođenja, 
ime roditelja, 

adresa 
prebivališta, 

adresa boravišta, 
elektronički 

identitet, broj 
telefona, 

kvalifikacije) 

kandidat u 
natječajnom 

postupku 

natječajni 
postupak, 
evaluacija 
kandidata 

Zakon o radu, 
Zakon o 

znanstvenoj 
djelatnosti i 

visokom 
obrazovanju 

elektronički interno 
do završetka 
natječajnog 

postupka 

Sveučilište u 
Zagrebu, 

Ministarstvo 
znanosti i 

obrazovanja 

članak 6. stavak 
1. točka c 

kontrola pristupa pristup, ispravak 

sudionik 
programa 

cjeloživotnog 
obrazovanja 

podaci o 
kandidatu 

(ime, prezime, 
elektronički 

identitet, broj 
telefona) 

sudionik 
programa 

cjeloživotnog 
obrazovanja 

program 
cjeloživotnog 
obrazovanja 

Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 

visokom 
obrazovanju 

elektronički interno 

do završetka 
programa 

cjeloživotnog 
obrazovanja 

 
članak 6. stavak 

1. točka a 
kontrola pristupa pristup, ispravak 
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