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Temeljem &lanka 20. Statuta Metalurskog fakulteta Fakultetsko vijece Metalurskog fakulteta na svojoj
10. redovitoj sjednici u akad. god. 2025./2026. odrzanoj 15. srpnja 2026. godine donosi

PRAVILNIK O STUDIRANJU
procisceni tekst

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o studiranju (u daljnjem tekstu: Pravilnik) poblize se ureduju pravila studiranja na
sveucili¥nim prijediplomskim i diplomskim te struénim studijima na Metalur§kom fakultetu (u
daljnjem tekstu: Fakultet).

(2) Ustroj, izvedba, zavrSetak, mjesto izvodenja, nositelj i nalin izdavanja zavrSne isprave
zdruzenog studija te nositelj akreditacijskog postupka zdruZzenog studija utvrduje se ugovorom
izmedu visokih uéili$ta odnosno visokog uéilista i javnog znanstvenog instituta.

(3) Rije¢i i pojmovni sklopovi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znaCenje, odnose se
podjednako na zenski i muski spol.

II. STUDIJSKI PROGRAM
Clanak 2.

Studiji na Fakultetu organiziraju se i izvode u skladu sa studijskim programom koji donosi
Senat na prijedlog Fakulteta, u skladu sa zakonom koji ureduje visoko obrazovanje i
znanstvenu djelatnost (dalje: zakon), propisima koji ureduju osiguravanje kvalitete u visokom
obrazovanju i znanosti, Statutom Sveucilista te op¢im aktom SveuciliSta koji ureduje postupak
vrednovanja studijskih programa.

Izvedbeni plan studija
Clanak 3.

(1) Studij se izvodi prema izvedbenom planu studija koji Fakultet donosi svake akademske
godine.

(2) Izvedbenim planom studija odreduju se ustroj i nacin izvodenja nastave u punoj, odnosno
prilagodenoj nastavnoj satnici.

(3) Izvedbeni plan studija i druge informacije nuZne za pohadanje nastave i polaganje ispita
objavljuju se prije upisa na studij odnosno upisa u iduci semestar ili studijsku godinu na
mreZznoj stranici Fakulteta.

(4) Izvedbenim planom studija utvrduju se:

1. popis obveznih i izbornih kolegija s naznaenim nastavnicima i suradnicima koji ce
izvoditi nastavu prema studijskom programu
2. vrste nastave (predavanja, seminari, vjeZbe, konzultacije, terenski rad, provjera znanja i sl.)
jezik izvodenja nastave
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. mjesta izvodenja nastave



5. nadin izvodenja nastave: s fizickom prisutno$¢u, na daljinu (online), istodobno s fizickom
prisutno¥¢u i na daljinu (hibridni nadin izvodenja nastave)

6. poletak i zavrietak te satnica izvodenja nastave

7. nadin polaganja ispita i ispunjavanja studijskih obveza

8. ispitni rokovi i mjerila ispitivanja

9. popis ispitne literature i

10. ostale vazne informacije za uredno izvodenje nastave.

(5) Preporudena literatura za pojedini kolegij i za pojedini ispit mora biti uskladena s opsegom
studijskoga programa. Ispitna literatura mora biti takvog opsega da je savladiva studentu u
predvidenom radnom vremenu u skladu s ¢lankom 38. stavkom 2. Pravilnika.

(6) Iznimno se izvedbeni plan nastave zbog opravdanih razloga (trudnoca, inozemno usavriavanje,
stipendije, mirovina i sl.) moZe promijeniti i tijekom akademske godine. Promjena se
objavljuje na na¢in propisan stavkom 3. ovoga &lanka te u skladu s opéim aktom Fakulteta.

Provedbeni dokumenti
Clanak 4.

Nositelj studija duzan je radi prepoznatljivosti i razumijevanja studijskih programa i sustava
studiranja te organiziranja mobilnosti nastavnika i studenata izraditi:

- informacijski paket

- prijepis ocjena i

- dopunsku ispravu o studiju.

Informacijski paket
Clanak 5.

(1) Informacijski paket je skup podataka ili informacija o Fakultetu, studijskim programima i
njihovim pojedinaénim sastavnicama (kolegiji, moduli, struéne prakse i sl.) te o podrsci
studentima. Njegov je cilj olaksati razumijevanje i usporedbu studijskih programa te dati
potpune informacije o profilima programa, kolegijima i sustavu studiranja. Informacijski
paket izraduje se na hrvatskom te u relevantnim dijelovima na engleskom jeziku i objavljuje
se na mreznoj stranici Fakulteta.

(2) Informacijski paket sastoji se od tri dijela:

2.1. Opée informacije o Fakultetu:
a. naziv i adresa
b. op¢i opis Fakulteta
c. kalendar nastave i ispita
d. popis nastavnika i suradnika
e. popis studijskih programa
f. glavna pravila Fakulteta (postupak priznavanja prethodnog ugenja, inozemnih
obrazovnih kvalifikacija, akademska pravila, financijska pravila i sl.) i
g. ECTS i ISVU koordinator.
2.2. Informacije o studijskim programima
A) Opcéeniti opis:
a. postupak i uvjeti prijave
b. trajanje programa studija
c. voditelj studija
d. razina kvalifikacije prema Hrvatskom i Europskom kvalifikacijskom okviru
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. ishodi u¢enja na razini programa studija

. nadin studiranja (u punoj ili prilagodenoj nastavnoj satnici)
. struéna praksa

. Za zdruZene studije:

informacije o obliku diplome i dopunske isprave o studiju
(zdruZena/dvostruka/visestruka)

¢lanovi konzorcija i njihova uloga

struktura mobilnosti u okviru studija

kvalifikacija koja se stje€e zavrietkom studija

j. obrazovni i profesionalni ciljevi
k.
I. struktura studijskog programa, uz bodove prema Europskom sustavu stjecanja i

mogué pristup daljnjem studiranju

prijenosa bodova (dalje: ECTS)
informacije o zavr$etku studija (obrana zavrnog ili diplomskog rada) i
pravila ispitivanja i ocjenjivanja

B) Opis pojedinih kolegija:

"D o B g mRFETTSER S O o

naziv

. Sifra

status (obvezni, izborni)

vrsta i razina (vrsta: sveudilidni/struéni; prijediplomska/diplomska razina)
godina studija na kojoj se izvodi

semestar u kojoj se izvodi

. turnusna nastava, modularna nastava ili blok nastava
. broj bodova prema ECTS-u

imena i prezimena nastavnika

ishodi uéenja

nadin izvedbe (s fizickom prisutno§cu, na daljinu, hibridno)
preduvjeti za upis kolegija

. sadrZaj kolegija

preporucena literatura
metode poucavanja
metode ocjenjivanja i
jezik poucavanja.

2.3. Opée informacije za studente:

a.

me e o

prostori i oprema za ucenje

praksa

izvannastavne aktivnosti na Fakultetu (voditelji - nastavnici, studentske udruge)
studentski zbor i studentske udruge

prostori i oprema za sportsko-rekreativne aktivnosti

podaci vezani uz digitalni identitet, koridtenje informacijskom i komunikacijskom
tehnologijom

informacije o ostvarivanju i zastiti prava studenata i podrsci studentima

. psihologko ili drugo savjetovaliste

koordinator za podr$ku studentima i koordinator za studente s invaliditetom
prakti¢ne informacije za studente u razmjeni

. financijska pomoé¢ za studente (stipendije i druge financijske potpore) te

ostale informacije o podrici studentima (tutori i sl.).



Prijepis ocjena (bodova prema ECTS-u)
Clanak 6.

Prijepis ocjena javna je isprava kojom Fakultet pruza detaljne podatke o realiziranom
programu (iskazanom u bodovima prema ECTS-u za svaki kolegij) i postignutim rezultatima
studenta. Uspjeh studenta iskazuje se domacim sustavom ocjena i bodovima prema ECTS-u.
Na zahtjev studenta Fakultet izdaje prijepis ocjena i na engleskom jeziku.

Dopunska isprava o studiju
Clanak 7.

(1) Dopunska isprava o studiju javna je isprava koju Fakultet izdaje bez naknade na hrvatskom i
engleskom jeziku, u potpisanom i ovjerenom ispisu te u elektroni¢kom obliku. Izdaje se uz
diplomu ili svjedodZbu radi pruzanja detaljnog uvida u razinu, sadrZaj studija, sustav i pravila
studiranja na Fakultetu te druge podatke potrebne za razumijevanje stecene kvalifikacije u
skladu s pravilnikom koji ureduje oblik i sadrzaj svjedodzbe, diplome i dopunske isprave o
studiju.

(2) Dopunska isprava moZe sadrzavati i dodatne podatke koji nisu sastavni dio studijskoga
programa (nagrade, stipendije, priznanja, izvannastavne aktivnosti, podatke o
mikrokvalifikaciji, pravu na pristup reguliranoj profesiji i sl.).

I11. STUDENTI

Status studenta
Clanak 8.

(1) Status studenta stjeCe se upisom na sveudilisni ili struéni studij.

(2) Student moZe biti redoviti, izvanredni ili gostujuci.

(3) Na studij se student upisuje u redovitom ili izvanrednom statusu.

(4) Student ima redoviti ili izvanredni status tijekom propisanoga trajanja studija, a najdulje
dvostruko dulje od propisanoga trajanja studija.

(5) U vrijeme trajanja studija iz stavka 4. ovoga ¢lanka ne urafunava se vrijeme mirovanja prava i
obveza studenta, odnosno studentu se produljuje rok za zavrSetak studija za onoliko vremena
koliko je trajalo mirovanje.

(6) Student u redovitom statusu studira u okviru pune nastavne satnice. Student upisan u
redovitom statusu upisuje u pravilu 60 bodova prema ECTS-u u akademskoj godini u skladu s
izvedbenim planom studija.

(7) Student u izvanrednom statusu studira u sklopu pune ili prilagodene nastavne satnice. Student
upisan u izvanrednom statusu upisuje u pravilu 30 do 60 bodova prema ECTS-u u akademskoj
godini u skladu s izvedbenim planom studija.

(8) Gostujuéi student je student u redovitom ili izvanrednom statusu drugoga sveucilista koji
upisuje dijelove studijskoga programa na Fakultetu u skladu s posebnim ugovorom s drugim
sveucilistima o priznavanju bodova prema ECTS-u.

(9) Prava i obveze gostujucega studenta, na¢in podmirivanja troskova njegova studija, moguénost
nastavka studija na Fakultetu i druga pitanja u vezi sa statusom gostujucega studenta ureduju
se ugovorom s drugim sveuciliStima.

(10) Student u redovitom i student u izvanrednom statusu sklapaju ugovor o studiranju s
Fakultetom. Ugovorom o studiranju poblize se ureduju medusobna prava i obveze tijekom
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studija, naéin financiranja studija, pravila o postupanju s autorskim djelima i pravila o
postupanju s pravima industrijskog vlasnistva i njihovom iskoritavanju, te druga vaZna pitanja
za ugovorne strane.

Prestanak statusa studenta
Clanak 9.

(1) Status studenta prestaje:
1. zavrsetkom studija
2. ispisom sa studija
3. iskljucenjem sa studija u postupku i uz uvjete utvrdene op¢im aktom Fakulteta ili
4. ako student ne zavrsi studij u roku dvostruko duljem od trajanja studija.

(2) Na zahtjev studenta koji se ispisao sa studija izdaje se ispisnica s naznakom vremena
studiranja, ukupno stecenim bodovima prema ECTS-u te popisom polozenih ispita s
pripadajué¢im bodovima prema ECTS-u i postignutim ocjenama. O ispisu sa studija unosi se
biljeska u informacijski sustav.

(3) Osoba koja izgubi status studenta ne moZze se upisati na isti studijski program niti nastaviti
studij na istom studijskom programu.

(4) Iznimno od stavka 3. ovoga ¢lanka, student koji ne upisSe sljedecu akademsku godinu u roku
utvrdenom opéim aktom Fakulteta moZe nastaviti studij na istom ili drugom studijskom
programu uz odobrenje prodekana za nastavno podrucje djelovanja najkasnije u prva dva
tjedna od pocetka nastave u novoj akademskoj godini. Ako student ima opravdani razlog zbog
kojeg upis nije obavio na vrijeme, moze molbu za odobrenjem naknadnog upisa uputiti
Fakultetskom vije¢u Fakulteta putem Povjerenstva za nastavno podruéje djelovanja.

Prijelaz iz redovitog u izvanredni status
Clanak 10.

(1) Student koji je izgubio redoviti status zbog ponavljanja studijske godine moZe nastaviti studij u
izvanrednom statusu u punoj nastavnoj satnici, uz ogranicenje iz ¢lanka 8. stavka 4. Pravilnika
(dvostruko trajanje studija).

(2) Student iz stavka 1. ovoga ¢lanka snosi troSkove studija u cijelosti i ne ostvaruje prava iz
studentskog standarda, osim prava na obavljanje studentskih poslova prema zakonu koji
ureduje obavljanje studentskih poslova, uz uvjet da nije u radnom odnosu niti obavlja
samostalnu djelatnost obrta ili drugog slobodnog zanimanja te prava na zdravstveno
osiguranje pod uvjetima utvrdenim zakonom koji ureduje obvezno zdravstveno osiguranje.

Prijelaz iz izvanrednog u redoviti status
Clanak 11.

(1) Student moZe na vlastiti zahtjev status iz izvanrednog u status redovitog studenta promijeniti u
pravilu samo jednom tijekom studija uz uvjet da mu je ukupni prosjek ocjena tijekom studija
najmanje 4,0 i uz uvjet da ukupni broj redovitih studenata time ne postaje veci od upisne kvote
studenata.

(2) Prijelaz iz stavka 2. ovoga ¢lanka nije mogu¢ tijekom akademske godine.



Prava i obveze studenta
Clanak 12.

(1) Prava i obveze studenta uredeni su zakonom, Statutom Sveu¢ilidta u Zagrebu (u daljnjem
tekstu: Sveudiliste), statutom Fakulteta, ovim Pravilnikom ili drugim opéim aktom SveuciliSta
odnosno Fakulteta.

(2) Student u redovitom statusu ima pravo najvise jednom ponavljati svaku studijsku godinu.

(3) Student je obvezan zavrsiti studij najkasnije u roku koji je dvostruko dulji od propisanog
trajanja studija.

Prava iz studentskog standarda
Clanak 13.

(1) Student koji studira u redovitom statusu na prijediplomskom ili diplomskom studiju odnosno
strusnom kratkom studiju i koji nije u radnom odnosu niti obavlja samostalnu djelatnost obrta
ili drugog slobodnog zanimanja, ostvaruje pravo na zdravstveno osiguranje u skladu sa
zakonom koji ureduje obvezno zdravstveno osiguranje, pravo na subvencionirano stanovanje i
pravo na prehranu u skladu s uvjetima koje pravilnikom utvrduje nadlezni ministar, pravo na
obavljanje studentskih poslova u skladu sa zakonom koji ureduje obavljanje studentskih
poslova te pravo na drzavne stipendije i druge nov&ane potpore.

(2) Student koji studira u izvanrednom statusu na prijediplomskom ili diplomskom studiju
odnosno struénom kratkom studiju i koji nije u radnom odnosu niti obavlja samostalnu
djelatnost obrta ili drugog slobodnog zanimanja, ostvaruje pravo na obavljanje studentskih
poslova prema zakonu koji ureduje obavljanje studentskih poslova te pravo na zdravstveno
osiguranje pod uvjetima utvrdenim zakonom koji ureduje obvezno zdravstveno osiguranje.

(3) Student s utvrdenim stupnjem invaliditeta koji studira u redovitom statusu ostvaruje posebna
prava iz studentskog standarda u skladu s opéim aktom Sveugilita ili Fakulteta.

(4) Student s utvrdenom vrstom i stupnjem invaliditeta ostvaruje pravo na nov¢anu potporu za
pokri¢e dijela troskova prijevoza za studente s invaliditetom u skladu s uvjetima koje
pravilnikom utvrduje nadlezni ministar.

Mirovanje prava i obveza studenta
Clanak 14.

(1) Prava i obveze studenta miruju:
1. za vrijeme vojne sluzbe koja nije djelatna
2. za vrijeme trudnoée
3. za studenta oca ili studenticu majku do djetetove dobi od godine dana
4, za vrijeme dopusta koji se ostvaruje na temelju opéih akata kojim se ureduju rodiljne i
roditeljske potpore
5. za vrijeme nesposobnosti zbog bolesti ili drugog usporedivoga razloga koji traje dulje od
tri mjeseca u kontinuitetu
6. za vrijeme medunarodne studentske razmjene dulje od 30 dana, a tijekom odrzavanja
nastave, ako student tom razmjenom ne stje¢e bodove prema ECTS-u ili
7. u drugim opravdanim sludajevima prema misljenju i zaklju¢ku Povjerenstva za nastavno
podruéje djelovanja.
(2) Pravo na mirovanje prava i obveza student stjeCe rjeSenjem Fakultetskog vijeéa Fakulteta na
temelju podnesenog pisanog zahtjeva s obrazloZenjem te pripadaju¢om dokumentacijom.



(3) Studentu se moZe odobriti mirovanje u trajanju od jednog semestra ili jedne akademske
godine. Rjefenje o mirovanju prava i obveza izdaje se za razdoblje najranije od pocetka
semestra u kojem je pisani zahtjev podnesen, pod uvjetom da je zahtjev podnesen u prva dva
mjeseca od pocetka semestra.

(4) Protiv rjeSenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka moZe se pokrenuti upravni spor.

(5) Tijekom mirovanja prava i obveza student moZe pristupati ispitima i drugim oblicima provjere
znanja (kolokvij i sl.) ako je za to ispunio uvjete, ali ne moZze pohadati nastavu i stjecati uvjete
za pristupanje ispitu iz pojedinog kolegija. Tijekom mirovanja student ne ostvaruje prava iz
studentskoga standarda (osim prava na zdravstveno osiguranje) u skladu s posebnim
propisima. Vrijeme mirovanja ne uradunava se u vrijeme trajanja studija.

(6) Student mora slusati i polagati u meduvremenu nastale razlike u nastavnom programu iu
bodovima prema ECTS-u, ako se za vrijeme mirovanja prava i obveza izmijeni studijski
program.

Posebno uspjesan student
Clanak 15.

(1) Posebno uspjesan student je student vide godine studija s ukupnim prosjekom ocjena studija
5,0 i poloZenim svim kolegijima s prve godine studija.

(2) Posebno uspjesan student u redovitom statusu moZe istodobno studirati na dva studijska
programa u skladu s kriterijima iz stavka 1. ovog ¢lanka i kriterijima utvrdenima op¢im aktom
sastavnice na koju se student Zeli upisati.

(3) Odluku o upisu donosi nadlezno tijelo sastavnice na kojoj student Zeli upisati drugi studij na
temelju potvrde o uspjednosti studenta koju izdaje Fakultet.

(4) Posebno uspjesan student u redovitom statusu moze zavrSiti studij u vremenu kracem od
propisanog trajanja studija, s tim da moZe upisati do najviSe 45 bodova prema ECTS-u po
semestru,

Posebne moguénosti studiranja i demonstrature
Clanak 16.

(1) Student koji redovito ispunjava svoje obveze i ima prosjek ocjena studija najmanje 4,5 moze
zavrditi studij u vremenu kraéem od propisanoga trajanja studija, s tim da moZe upisati do
najvise 40 bodova prema ECTS-u po semestru.

(2) Studentu se, u skladu sa studijskim programom na kojem studira ili u skladu s odlukom
Fakultetskog vijeéa Fakulteta, odobrava pohadanje ili polaganje, ili i pohadanje i polaganje
odredenih kolegija ili studijske godine na drugom visokom ugilistu u okviru Sveu¢ilita ili na
drugom sveudilistu u zemlji ili inozemstvu.

(3) Fakultet moze imenovati demonstratore za razne oblike izvodenja nastave.

(4) Demonstratori su studenti koji pomaZzu nastavnicima u obavljanju vjezbi ili tijekom pripreme i
izvodenja nastave.

(5) Izbor, prava i obveze te naknada studentima demonstratorima ureduje se odlukom
Fakultetskog vije¢a Fakulteta na prijedlog dekana.



Sporta$, umjetnik i student s invaliditetom
Clanak 17.

(1) Student kategorizirani sporta i vrhunski umjetnik koji studira u redovitom statusu i student s
invaliditetom moZe studirati prema prilagodenim uvjetima studiranja u skladu s ugovorom o
studiranju ili drugim opéim aktom Fakulteta.

(2) Utvrdivanje statusa kategoriziranog sporta$a i izdavanje tjeSenja o kategorizaciji sportasa u
nadleznosti je Hrvatskog olimpijskog odbora, Hrvatskog paraolimpijskog odbora, Hrvatskog
sportskog saveza gluhih i Hrvatskog akademskog sportskog saveza (za studenta sportasa koji
je &lan nacionalne sveugilisne sportske ekipe i/ili ¢lan sveuéilisnog sportskog kluba), a u
skladu s pravilnikom Rektorskog zbora kojim se ureduju pravila i uvjeti studiranja studenata
sportaSa.

(3) Kategorija studenta vrhunskog umjetnika potvrduje se potvrdom o &lanstvu u Hrvatskoj
zajednici samostalnih umjetnika ili umjetnickoj strukovnoj udruzi ili pozitivnim misljenjem o
ostvarenju kriterija za stjecanje statusa umjetnika koje moZe izdati sastavnica koja izvodi
studij u umjetnickom podrudju ili drugo nadlezno tijelo.

(4) Studenti s invaliditetom su svi studenti koji zbog bolesti, oftecenja ili poremecaja, bez obzira
na postotak tjelesnog o3teéenja odnosno vrstu i tezinu invaliditeta - o¥te¢enja funkcionalnih
sposobnosti, utvrdeno vjeStadenjem, imaju stalne, povremene ili privremene teskoce u
realizaciji svakodnevnih akademskih aktivnosti (studenti s oStecenjima vida i sluha,
motori¢kim poremeéajima, kroniénim bolestima, ADHD-om, autizmom, psihi¢kim bolestima i
poremecajima i specifi¢nim poremecéajem ucenja (disleksija, disgrafija, diskalkulija)) te
ostalim zdravstvenim stanjima i teSkoéama koje mogu utjecati na tijek studiranja. Zdravstvena
stanja, teskoce ili o$teéenja utvrduju se rjeSenjem o postotku tjelesnog ostecenja koje je izdalo
nadlezno tijelo ili nalazom i misljenjem o vrsti i teZini invaliditeta - oSte¢enja funkcionalnih
sposobnosti, utvrdeno vjestatenjem, Odlukom Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje
obrazovanja o odobravanju polaganja ispita drzavne mature uz prilagodbu ispitne tehnologije
ili drugom relevantnom dokumentacijom u skladu s postupkom utvrdenim opéim aktom
Sveugilista ili Fakulteta.

(5) Senat Sveugilista (u daljnjem tekstu: Senat) moZe utvrditi i druge posebne kategorije studenata
(studenti azilanti, studenti iz podrugja pogodenih ratnim ili drugim teskim stanjima, studenti
roditelji i s1.). Kategorije ovih studenata dokazuju se odgovarajuéom dokumentacijom.

(6) U provodenju nastavnih i izvannastavnih aktivnosti Fakultet treba voditi ra¢una o postivanju
nadela inkluzivnosti (ukljudivosti) odnosno omoguéiti dostupnost obrazovnih sadrZaja
uzimajuéi u obzir raznolikost potreba studenata.

(7) Prilagodeni uvjeti studiranja ukljuduju prilagodbu nastavnoga procesa i polaganja ispita bez
ugrozavanja akademskih standarda te u skladu s postavljenim ishodima ucenja koji su za sve
studente jednaki.

(8) Prilagodeni uvjeti studiranja za studenta kategoriziranog sportasa odnosno vrhunskog
umjetnika mogu ukljucivati:

- prilagodbu uvjeta koji se odnose na obvezu prisutnosti na nastavi, uz obvezu najave
izostanka s nastave predmetnom nastavniku, a na temelju predoenja dokaza o opravdanosti
izostanka (pripreme i odlazak na medunarodna natjecanja i sl.)

- prilagodbu termina i na¢ina polaganja kolokvija, pisanih i usmenih ispita u dogovoru s
predmetnim nastavnikom i prodekanom za nastavno podrudje djelovanja (izvan ispitnih
termina) u sludaju opravdanih i dokumentiranih razloga, uz osiguranje javnosti tijekom
njihove provedbe
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- upis smanjenog semestralnog optereéenja izrazenog u bodovima prema ECTS-u u skladu s
¢lankom 38. stavkom 6. Pravilnika

- pravo na mirovanje prava i obveza zbog ispunjavanja opravdanih sportskih odnosno
umjetni¢kih obaveza (pripreme u duljem trajanju, sudjelovanje na olimpijskim igrama,
sudjelovanje na medunarodnim prestiznim natjecanjima i sl.) te

- druge prilagodbe, u skladu s opéim aktom Fakulteta.

(9) Student sporta$, ¢lan nacionalne sveuéilidne sportske ekipe i/ili ¢lan sveudiliSnog spotskog

kluba moZe imati ista prava iz stavka 8. ovoga &lanka prema potrebama i interesima Fakulteta.
(10)  Prilagodeni uvjeti studiranja za studenta s invaliditetom mogu ukljudivati:

- produljeno vrijeme pisanja ispita i kolokvija

- graficku prilagodbu nastavnih materijala (uvecana slova i prored i sl.)

- digitaliziranu literaturu

- potporu druge osobe (vrinjadka potpora, prevoditelj znakovnog jezika i sl.)

- koristenje pomo¢nom tehnologijom te

- druge prilagodbe u skladu s opéim aktom Fakulteta ili Sveucilista.

Subvencioniranje troSkova Skolarine
Clanak 18.

(1) Student drzavljanin Republike Hrvatske odnosno drzavljanin druge drZave ¢lanice Europske
unije koji studira u redovitom statusu ostvaruje pravo na subvencioniranje troskova skolarine u
cijelosti iz drzavnog proraduna u skladu s uredbom koja ureduje programsko financiranje
javnih visokih ugilista i javnih znanstvenih instituta u Republici Hrvatskoj.

(2) Student koji studira u izvanrednom statusu snosi troSkove studija u cijelosti.

(3) Studentu iz stavka 1. ovoga ¢lanka koji nema pravo na subvenciju participacije $kolarina iz
drzavnog proratuna Fakultet napladuje participaciju Skolarina prema modelu koji je donijelo
Fakultetsko vijeée Fakulteta i zajednitkim kriterijima navedenima u odluci Senata.

(4) Student iz stavka 1. ovoga &lanka moZze biti u radnom odnosu ili obavljati samostalnu
djelatnost obrta ili drugog slobodnog zanimanja.

(5) Student iz stavka 1. ovoga ¢lanka ima pravo jednom promijeniti izabrani studij uz zadrzavanje
prava na subvencioniranje tro§kova Skolarine u cijelosti u skladu s uredbom koja ureduje
programsko financiranje javnih visokih ugiliSta i javnih znanstvenih instituta u Republici
Hrvatskoj.

(6) Posebno uspjesnom studentu ministar moZe odobriti upis jo§ jednog studija na javnom
visokom uéiligtu u redovitom statusu uz subvencioniranje troskova Skolarine u cijelosti iz
drzavnog proratuna. Kriteriji odabira posebno uspje$nog studenta utvrdeni su &lankom 15.
stavak 1. ovoga Pravilnika.

(7) Fakultet moZe opéim aktom urediti na¢in sudjelovanja ili podmirenja troskova studija
materijalno ugrozenih studenata.

Stegovna odgovornost studenta
Clanak 19.

(1) Stegovna odgovornost studenta, stegovna djela, stegovni postupak i stegovne mjere propisuju
se pravilnikom o stegovnoj odgovornosti studenata Fakulteta.

(2) Stegovna mjera iskljutenja sa studija moZe se propisati i odrediti samo za teSka stegovna djela.

(3) U tijelu koje odluéuje o stegovnoj odgovornosti studenata sudjeluje studentski predstavnik.

11



IV. UPIS NA STUDLJ

Upisne kvote
Clanak 20.

(1) Fakultet upisuje studente u okviru utvrdenih upisnih kvota koje odobrava Senat.

(2) Fakultet moZe sam preraspodijeliti kvote po modulima (smjerovima) ili usmjerenjima istog
studija ako se ovom preraspodjelom upisnih mjesta i dalje moZze osigurati kvaliteta nastave u
skladu s propisima kojima se ureduje osiguravanje kvalitete u visokom obrazovanju i znanosti.

Natjecaj za upis
Clanak 21.

(1) Upis na studij obavlja se na temelju javnog natjecaja koji raspisuje Senat.
(2) Sadrzaj natjedaja za upis propisan je Statutom Sveuéilista.
(3) Natjedaj za upis na prijediplomski, diplomski i struéni kratki studij SveuciliSte objavljuje na
svojim mreZnim stranicama najkasnije 1. svibnja tekuce godine za iduéu akademsku godinu.
(4) Fakultet je obvezan prilikom pripreme natjetaja za upis na diplomski studij definirati:
1. koji su to odgovarajuéi prijediplomski ili integrirani studiji koji osiguravaju primjerene
ulazne kompetencije pristupnika koji upisuju odredeni diplomski studij
2. nadin razredbenog ispita te upis razlikovnih obaveza za pristupnike koji su zavrsili
ulazne kompetencije (propisivanje razlikovnih obaveza, razlikovnog semestra ili
razlikovne godine, kao i potrebnog prosjeka ocjena na prijediplomskom ili integriranom
studiju i sl.) i
3. nadin vrednovanja prethodnog uspjeha na studiju i rangiranja pristupnika koji su zavrSili
odgovarajuéi studijski program.
(5) Razlikovni semestar ili godina utvrduju se za razlikovne obaveze u iznosu veéem od 15
bodova prema ECTS-u.
(6) Razlikovne obaveze iz stavka 5. ovoga ¢lanka, a koje su uvjet za upis na diplomski studij, ne
smatraju se dijelom studija u skladu sa Zakonom, ve¢ programom cjeloZivotnog obrazovanja.
U razlikovni semestar ili godinu, pristupnik se upisuje u statusu polaznika programa.

Pravo prijave na natjecaj za upis na
prijediplomski i struéni kratki studij
Clanak 22.

(1) Pravo prijave na natje¢aj za upis na prijediplomski studij ima pristupnik koji je zavrSio ili ¢e
do natjetajem propisanog roka za prijavu na razredbeni postupak za upis zavrSiti program
srednjoskolskog obrazovanja u trajanju od najmanje Cetiri godine i poloZiti drZzavnu maturu.

(2) Pravo prijave na natjeCaj za upis na strucni kratki studij ima pristupnik koji je zavrSio
odgovarajuci program srednjoskolskog obrazovanja.

(3) Pravo prijave na natjeSaj imaju i pristupnici iz ¢lanka 26. stavka 7. Pravilnika.

(4) Fakultetsko vijeée Fakulteta, uz uvjete upisa predvidene opéim aktom SveudiliSta i Fakulteta,
moze donijeti odluku o posebnim uvjetima za upis studijskog programa koji izvodi.

12



Pravo prijave na natjecaj za upis na diplomski studij
Clanak 23.

(1) Pravo prijave na natje¢aj za upis na sveuéili$ni diplomski studij i pravo pristupa razredbenom
postupku ima pristupnik koji je zavrsio ili ¢e do natjeCajem propisanog roka za prijavu na
razredbeni postupak za upis zavrditi odgovarajuéi sveudili$ni prijediplomski studij ili
sveucili$ni integrirani studij. Iznimno, pravo prijave za upis na sveucili$ni diplomski studij
ima pristupnik koji je zavr$io odgovarajuéi struéni prijediplomski studij u skladu s op¢im
aktom Fakulteta.

(2) Fakultetsko vijeée Fakulteta, uz uvjete upisa predvidene opéim aktom Sveudilita i Fakulteta,
moZe donijeti odluku o posebnim uvjetima za upis studijskoga programa koji izvodi.

Razredbeni postupak
Clanak 24.

(1) Izbor izmedu pristupnika obavlja se razredbenim postupkom.

(2) Fakultetsko vijeée Fakulteta odreduje elemente od kojih se sastoji razredbeni postupak i
njihovo vrednovanje (npr. rezultati ispita drzavne mature, uspjeh u prethodnom Skolovanju,
uspjeh na razredbenom ispitu, motiviranost, posebne vjestine, posebna znanja, psihofizicke
sposobnosti i sL.).

(3) Fakultet moZe odrediti da jedna ili vise provjera navedenih u stavku 2. ovoga ¢&lanka budu
iskljucujuce.

(4) U sludaju potrebe, kandidati s invaliditetom ostvaruju pravo na individualizirane prilagodbe
razredbenog postupka.

Pravo prigovora
Clanak 25.

(1) Pristupnik ima pravo uvida u rezultate svoga razredbenog postupka, popis reda prvenstva te
ostalu natjeajnu dokumentaciju u skladu s propisima koji ureduju zastitu osobnih podataka.

(2) Pristupnik ima pravo podnijeti prigovor na razredbeni postupak nakon objavljivanja rezultata
razredbenog postupka u roku definiranim natjeajem za upis na studij, a koji je odreden
kalendarom aktivnosti Srediinjeg prijavnog ureda pri Agenciji za znanost i visoko
obrazovanje.

(3) Fakultetsko Povjerenstvo za provodenje postupka upisa je nadlezno postupati u povodu
prigovora i donoSenja kona¢noga rjeSenja o upisu. Povjerenstvo je duZno razmotriti prigovor
pristupnika i donijeti odluku u roku definiranom natjecajem za upis.

Pravo upisa na studij
Clanak 26.

(1) Upis na prijediplomski, diplomski i struéni kratki studij provodi se nakon zavrSenog
razredbenog postupka.

(2) Pravo upisa na studije iz stavka 1. ovoga ¢lanka pristupnik stjete u skladu s uvjetima i
kriterijima upisa utvrdenih natjeajem za upis studenata i prema rezultatima razredbenog
postupka unutar utvrdene i odobrene upisne kvote. Pravo prednosti upisa na studij i posebne
upisne kvote utvrduju se natjecajem za upis studija.
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(3) Fakultetsko vijee Fakulteta moZe odrediti kriterije za izravan upis posebno uspjeSnih
kandidata (na temelju rezultata u prethodnom $kolovanju, na natjecanjima i sl.).

(4) Pristupnik koji je ostvario pravo na upis gubi pravo na upis ako se ne upiSe u roku propisanom
u natje¢aju za upis u prvu godinu studija.

(5) Fakultet moZe naplatiti oportunitetni trosak pristupniku iz stavka 4. ovoga Elanka.

(6) Umjesto pristupnika koji je ostvario pravo upisa, a sprijecen ga je provesti, upis moZze provesti
osoba opunomocena od strane pristupnika.

(7) Prijediplomski studij moZe upisati osoba bez poloZene drzavne mature ako je prije 2010.
godine zavriila odgovarajuéi program srednjoskolskog obrazovanja u trajanju od najmanje
getiri godine u Republici Hrvatskoj te osoba koja je zavrSila odgovarajue obrazovanje u
inozemstvu u ukupnom trajanju od 12 godina, odnosno ekvivalent razini 4.2. Hrvatskog
kvalifikacijskog okvira, u skladu s uvjetima i kriterijima upisa utvrdenih natje¢ajem za upis
studija.

(8) Sveutilisni diplomski studij moZe upisati osoba koja je zavrSila odgovarajudi sveudilisni
prijediplomski studij ili sveu&ilisni integrirani studij. Iznimno, sveugili$ni diplomski studi]
moZe upisati i osoba koja je zavrSila odgovarajuéi struéni prijediplomski studij u skladu s
uvjetima i kriterijima upisa utvrdenim natjedajem za upis na studij te uz polaganje razlikovnih
ispita.

(9) Student drzavljanin drzave ¢lanice Europske unije ima ista prava kao i student hrvatski
drzavljanin. DrZavljani ostalih zemalja upisuju se na studij pod jednakim uvjetima kao i
hrvatski drzavljani, uz obvezu placanja studija.

V. PRIJELAZ NA DRUGE STUDIJE

Pravo prijelaza
Clanak 27.

(1) Prijelaz na drugi odgovarajuéi studij iste razine mogu¢ je unutar Fakulteta, Sveudilista ili s
nekog drugog visokog udilista na Fakultet.

(2) Prijelaz studenta obavlja se na temelju rjeSenja Fakulteta o priznavanju ostvarenih bodova
prema ECTS-u. ECTS koordinator daje mi$ljenje o priznavanju bodova prema ECTS-u.

(3) Student koji studira na sveugilistu izvan Republike Hrvatske stjeCe pravo prijelaza na Fakultet
po postupku utvrdenom zakonom koji ureduje priznavanje i vrjednovanje inozemnih
obrazovnih kvalifikacija uz uvjete koje odredi Fakultet.

(4) Zbroj prijelaznika i vlastitih studenata ne moZe biti veéi od upisne kvote studenata, kao niti od
kapaciteta Fakulteta u skladu s minimalnim kriterijima utvrdenim propisima koji ureduju
osiguravanje kvalitete u visokom obrazovanju i znanosti (prostorni, ljudski kapaciteti i sL.).

Uvjeti prijelaza
Clanak 28.

(1) Prijelaz je mogu¢ samo neposredno prije potetka nove akademske godine.

(2) Student ima pravo na prijelaz ako mu je moguée priznati najmanje 30 bodova prema ECTS-u i
ako poznaje hrvatski jezik.

(3) Iznimno, Fakultet moze odobriti prijelaz studentu koji ne zadovoljava opée uvjete ako je
prijelaz potreban zbog teze bolesti, preseljenja obitelji, obveze treninga vrhunskih sportasa ili
nekog drugog opravdanog razloga.
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Potrebni dokumenti
Clanak 29.

(1) Molba za prijelaz predaje se najkasnije sedam dana prije zavrSetka redovitog upisnog roka u
akademsku godinu.
(2) Uz obrazlozenu molbu student je duzan priloZiti prijepis ocjena s fakulteta s kojega prelazi.

Odluka o prijelazu
Clanak 30.

(1) Odluku o prijelazu donosi Fakultetsko vijece Fakulteta.

(2) Ispiti poloZeni na mati¢nom visokom ugilitu, a priznati rjeSenjem iz Clanka 27. stavka 2.
Pravilnika, uvode se prijelazniku u evidenciju polozenih ispita s izvornim nazivom poloZenog
kolegija koji je ekvivalentan kolegiju iz studijskog programa na koji prelazi, izvornim
ocjenama i izvorno steSenim bodovima prema ECTS-u. Fakultet odlu¢uje na koji ce se nadin i
za koju studijsku godinu te ocjene i bodovi prema ECTS-u ubrajati u ukupni zbroj bodova
potreban za stjecanje akademskog ili struénog naziva na Fakultetu.

(3) Ako neki kolegij poloZen na mati¢nom visokom ugili§tu po svom sadrZaju i opsegu te
ishodima u&enja priblizno odgovara kolegiju iz studijskog programa Fakulteta, Fakultetsko
vije¢e Fakulteta moZe priznati ispit u cijelosti ili odrediti razlikovne obveze prijelaznika.

(4) Na odluku iz stavka 1. ovoga &lanka student moZe uloZiti prigovor u roku od pet radnih dana.

Upis prijelaznika
Clanak 31.

(1) Student prijelaznik mora se upisati do zavrSetka upisnog roka odnosno u roku osam dana
nakon primitka rjeSenja o prijelazu.

(2) Student prijelaznik upisuje se pod jednakim uvjetima kao i studenti Fakulteta (u smislu uvjeta
za upis na studij).

V1. MOBILNOST STUDENTA

Horizontalna mobilnost studenta unutar Sveucili§ta
Clanak 32.

(1) Student mo¥e u skladu sa studijskim programom upisivati pojedine kolegije drugih studija
(studijskih programa) Sveutilista koji se ne izvode na mati€nom studiju. Upis kolegija
odobrava Fakultetsko vije¢e Fakulteta, uz suglasnost ECTS koordinatora sastavnice na kojoj
se izvodi odabrani kolegij i nositelja odabranog kolegija.

(2) O davanju odobrenja izdaje se posebna potvrda u kojoj se navodi naziv kolegija i utvrduje
bodovna vrijednost kolegija (broj bodova prema ECTS-u). Ostvareni bodovi prema ECTS-u
priznaju se kao da su ostvareni u okviru mati¢nog studija (studijskog programa) i unose se u
dopunsku ispravu o studiju, a bodovna vrijednost kolegija odgovara onoj koju taj kolegij ima
na studiju odnosno programu u okviru kojeg se izvodi.

(3) Broj studenata koji mogu upisati pojedini kolegij ograni¢en je kapacitetom sastavnice, o Cemu
odluduje nadlezno tijelo sastavnice na prijedlog nositelja kolegija.
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(4) Kolegij koji student pohada na drugoj sastavnici upisuje se u informacijski sustav. Nositelj
kolegija potvrduje ispunjenje studijskih obveza upisom bodova prema ECTS-u i ocjene u
informacijski sustav. Bodovi prema ECTS-u steeni na drugom studijskom programu
dokazuju se podno$enjem na uvid ovjerenog prijepisa ocjena (bodova prema ECTS-u) ili na
drugi prikladan nacin.

Mobilnost studenata izmedu sveucilista
Clanak 33.

Mobilnost studenata izmedu sveugili§ta u Republici Hrvatskoj ureduje se na isti nadin kao i
medunarodna mobilnost, u skladu s opéim aktom SveuciliSta.

VIL. ORGANIZACIJA NASTAVE

Izvedba i pohadanje nastave
Clanak 34.

(1) Nastava se izvodi po semestrima u skladu s odredbama izvedbenog plana studija.

(2) Nastava kolegija izvodi se u jednom semestru. Iznimno, nastava kolegija moZe se izvoditi u
vige semestara i na druge prikladne i opravdane nadine. Nastava kolegija moZe se organizirati i
u kraéim razdobljima (primjerice u turnusima, modulima, blokovima i dr.).

(3) Nastava se moZe u cijelosti ili djelomiéno izvoditi na daljinu (online) na temelju akreditacije.

(4) Upisom pojedinog kolegija, obveznog ili izbornog, koji pripada studijskom programu student
preuzima sve obveze predvidene planom i programom tog kolegija.

(5) Pohadanje nastave je obvezno. Student moZe u tijeku semestra izostati s nastave pojedinog
kolegija u dopustenoj mijeri, s tim da mora ispuniti studijske obveze. Student u redovitom
statusu obvezan je pohadati najmanje 60% nastave iz svakog kolegija, a student u
izvanrednom statusu najmanje 30%.

(6) Nastavnik moZe uskratiti potvrdu ispunjenja studijskih obveza studentu koji je izostao s
predavanja, seminara ili vjezbi ili nije izvrSio druge obveze propisane studijskim programom u
vetoj mjeri nego $to je to propisano stavkom 5. ovoga &lanka, osim u slu¢aju opravdanog
izostanka s nastave zbog objektivnih razloga (bolest, smrt u obitelji i sl.).

(7) O opravdanosti izostanka s nastave iz stavka 6. ovoga &lanka odluduje Fakultetsko vijece
Fakulteta na temelju pisanog zahtjeva studenta s obrazloZenjem te pripadaju¢om
dokumentacijom.

(8) Rok za ispunjavanje studijskih obveza koje student iz opravdanih razloga nije mogao izvrsiti
(izrada programa ili seminara, polaganje kolokvija i sl.) je do poletka jesenskih ispitnih
rokova.

(9) Izborni kolegij kojeg nije upisao nijedan student tri godine zaredom ukida se ili zamjenjuje
novim izbornim kolegijem o demu odluku donosi Fakultetsko vije¢e Fakulteta na prijedlog
Povjerenstva za nastavno podrudje djelovanja. Kao privremenu mjeru, Povjerenstvo za
nastavno podrugje djelovanja moze predloZiti izmjenu nositelja kolegija, ali najvise jednom za
svaki pojedini kolegij.

Evidencija odrZane nastave
Clanak 35.

Evidencija odrZane nastave provodi se na obrascima koje priprema prodekan za nastavno
podrudje djelovanja, i pohranjuju se i u elektroni¢kom i u papirnatom obliku.
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Nastava tjelesne i zdravstvene kulture
Clanak 36.

(1) Tjelesnu i zdravstvenu kulturu Fakultet izvodi u okviru obvezne nastave u prvoj i drugoj
godini prijediplomskog studija.

(2) Tjelesnoj i zdravstvenoj kulturi mogu se dodijeliti bodovi prema ECTS-u u skladu s opéim
aktom Sveutilista koji ureduje postupak vrednovanja studijskih programa.

Akademski kalendar i akademska godina
Clanak 37.

(1) Akademski kalendar donosi Senat najmanje Sest mjeseci prije poCetka akademske godine i
objavljuje se na mreZnoj stranici Sveugiliita. Akademski kalendar sadrzava okvirne odrednice
poletka i zavrSetka studijske godine, termine nastavnih tjedana, redovitih ispitnih rokova,
drzavnih blagdana i vaZnijih sveucilisnih dogadanja.

(2) Na temelju akademskog kalendara Fakultetsko vije¢e Fakulteta donosi kalendar nastave i ispita
i objavljuje ga na mreZnoj stranici Fakulteta najmanje dva tjedna prije upisa na studij odnosno
upisa u iducu studijsku godinu.

(3) Akademska godina zapoginje 1. listopada, a zavrSava 30. rujna iduce godine.

(4) Iznimno od stavka 3. ovoga &lanka, kada je tako utvrdeno izvedbenim planom, nastava moze
zapodeti prije pocetka akademske godine, ali ne ranije od 1. rujna.

(5) Akademska godina u pravilu ima 44 radna tjedna, od cega 30 nastavnih tjedana te 14 tjedana
unutar kojih se studentu osigurava vrijeme potrebno za konzultacije, pripremu i polaganje
ispita i u kojem nema obveze drugih oblika nastave.

VIIL. OPTERECENJE STUDENTA

Sustav bodova prema ECTS-u
Clanak 38.

(1) Bodovima prema ECTS-u iskazuje se prosjeno ukupno utroSeno vrijeme rada koji student
mora uloZiti da bi ostvario ishode ucenja kolegija.

(2) Bod prema ECTS-u predstavlja 30 sati procijenjenoga prosje¢no utroSenoga vremena
studentskoga rada pri ostvarivanju ishoda ucenja, ukljucujuci aktivnu nastavu, ispite i sve
aktivnosti potrebne za polaganje ispita.

(3) Student u redovitom statusu u jednom semestru upisuje od 25 do 35 bodova prema ECTS-u.

(4) Student u izvanrednom statusu u jednom semestru upisuje od 15 do 35 bodova prema ECTS-u.

(5) Studentu koji redovito ispunjava svoje obveze moZe se omoguéiti upis i viSe od 35 bodova
semestralno prema ECTS-u radi brzeg zavriavanja studija ili stjecanja Sireg obrazovanja, $to
je propisano &¢lankom 16. Pravilnika.

(6) U posebnim i opravdanim sludajevima student u redovitom statusu moZe upisati manje od 25,
a student u izvanrednom statusu manje od 15 bodova prema ECTS-u u jednom semestru (ako
nije stekao preduvjete za upis dovoljnog broja kolegija i sl.).

(7) Bodovi prema ECTS-u stjetu se iskljudivo nakon uspjesnog ispunjavanja svih predvidenih
obveza i primjene prikladnih metoda za procjenjivanje postizanja definiranih ishoda ucenja,
odnosno poloZenog ispita.

(8) Primjena sustava ECTS bodova podrazumijeva:

1. precizno odredivanje odekivanih ishoda u€enja za svaki kolegij
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2. utvrdivanje radnog optereéenja studenta za sve predvidene aktivnosti na svakom kolegiju

3. odredivanje metode procjenjivanja postignuéa za svaki navedeni ishod ucenja i

4, odredivanje nadina bodovanja ili ocjenjivanja svake pojedine nastavne i izvannastavne
aktivnosti.

(9) Kriteriji i uvjeti priznavanja i prijenosa bodova prema ECTS-u uredeni su studijskim
programom, opéim aktima Sveuéilista i Fakulteta o priznavanju prethodnog neformalnog i
informalnog ulenja, inozemnih visokoSkolskih kvalifikacija i razdoblja studiranja u
inozemstvu, kao i priznavanja izvannastavnih aktivnosti te drugim op¢im aktima Sveudilista i
Fakulteta.

(10) Bodovi prema ECTS-u koji su &inili skup bodova potrebnih za prethodno stecenu
kvalifikaciju, ne mogu se priznati za sjecanje druge kvalifikacije na istoj ili drugoj razini
studija.

(11) Bodovi iz stavka 10. ovoga &lanka mogu se priznati kao steCene kompetencije, a student
mora upisati druge kolegije kako bi ostvario potreban ukupan broj bodova prema ECTS-u za
stjecanje druge kvalifikacije.

Tjedne obveze studenta
Clanak 39.

(1) Optereéenje studenta tijekom studija mora biti ravnomjerno rasporedeno.

(2) Izvedbeni plan studija za studenta u redovitom statusu temelji se na radnom opterecenju
studenta od 40 sati tjedno, u $to se uradunavaju svi oblici nastave i vrijeme potrebno studentu
za pripremul.

(3) Prosje¢ne ukupne tjedne obveze studenta u nastavi iznose:

1. na prijediplomskom studiju 26 sati
2. na diplomskom studiju 22 sata.

(4) Kad je prema studijskom programu i izvedbenom planu nuZan povecan broj sati prakticne i
terenske nastave, obveze studenta iz stavka 3. ovoga &lanka mogu iznositi najvise 40 sati u
pojedinom tjednu.

(5) Ako je nastava organizirana u kra¢em razdoblju, tjedne obveze studenta mogu biti viSe od onih
utvrdenih stavkom 3. ovoga ¢lanka.

IX. NAPREDOVANJE KROZ STUDIJ

Upis u visu studijsku godinu
Clanak 40.

(1) Upisom akademske godine student regulira svoj status.

(2) Student stje¢e pravo na upis u visu studijsku godinu kada u tekucoj studijskoj godini ostvari
barem 50 bodova prema ECTS-u i kada ima poloZene sve ispite iz ranijih studijskih godina.

(3) Studijske obveze student upisuje odjednom za cijelu godinu.

(4) Student moze upisati kolegije iz viSe studijske godine jedino ako je upisao i sve nepoloZene
kolegije iz niZih studijskih godina.

(5) Student koji nije ispunio uvjete za upis u viu godinu studija nastavlja studij tako da upisuje
studijske obveze koje nije ispunio u prethodnoj godini studija i nove obveze iz vise studijske
godine. Ukupni broj upisanih bodova prema ECTS-u mora biti u skladu s ¢lankom 38.
staveima 3. do 6. Pravilnika.
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(6) Kod ponovnog upisa kolegija student mora ispuniti sve obveze prema kolegiju koje nije
ispunio u prethodnoj akademskoj godini. Radi postizanja ishoda u&enja, nastavnik moze od
studenta traziti da ponovno ispunjava obveze prema kolegiju koje je ispunio u prethodnoj
akademskoj godini, osim ponovnog pohadanja nastave.

PoniStavanje upisanog kolegija
Clanak 41.

(1) Upis kolegija moze se ponistiti samo tijekom prva dva tjedna nastave u zimskom semestru, ito
iskljugivo iz opravdanih razloga (npr. kolizija u satnici i sl.). O opravdanosti odlucuje
prodekan za nastavno podru¢je djelovanja.

(2) Upisani izborni kolegij moZe se ponistiti i zamijeniti drugim izbornim kolegijem tijekom prva
dva tjedna nastave u zimskom semestru ili podetkom sljedece akademske godine.

X. PROVJERA STECENIH ISHODA UCENJA, ISPITI I OCJENE

Ispiti i druge provjere znanja
Clanak 42.

(1) Ostvarivanje ishoda ucenja studenta provjerava se i vrednuje tijekom nastave (kolokviji,
prakti¢ne zadace i sl.), a konaé¢na se ocjena utvrduje na ispitu.

(2) Izvedbenim planom studija moZe se utvrditi da se neki oblici nastave provode bez ocjenjivanja
ili da se ocjenjuju opisno. Takvi kolegiji ne ulaze u izraCun prosjeka ocjena studija.

(3) Nastavnik ima pravo provjeravati i ocjenjivati znanje studenta u svakom obliku nastave.

(4) Ispitu moze pristupiti student koji je ispunio sve propisane obveze utvrdene izvedbenim
planom studija.

(5) Ispiti mogu biti teorijski ili praktiéni, a polaZu se samo u pisanom obliku, samo usmeno, ili
pisano i usmeno, izvedbom ili prezentacijom prakti¢nog rada te na druge prikladne i
objektivno potrebne nagdine. Prakti¢ni dio ispita moze se obaviti odvojeno od teorijskog.

(6) Cjelokupni ispit mora zavrditi u najvi§e pet radnih dana od dana odrZavanja utvrdenoga
rasporedom ispita, osim u posebno opravdanim sluéajevima, o ¢emu odlucuje Povjerenstvo za
nastavno podrudje djelovanja.

(7) Nagin provedbe ispita odreden je izvedbenim nastavnim planom (izvedbenim planom studija).

(8) Student ima pravo uvida u ispravljeni pisani ispit.

Kontinuirana provjera znanja
Clanak 43.

(1) Studijskim programom i izvedbenim planom studija propisuje se nadin na koji se vrednuju
aktivnosti studenta tijekom nastave i uralunavaju u konaénu ocjenu kolegija. Tijekom nastave
mogu se vrednovati:

1. nazod¢nost studenta na nastavi

2. aktivnosti studenta na nastavi utvrdene studijskim programom koje vode prema stjecanju
bodova (sudjelovanje u raspravama, pismena priprema za rad u nastavi, rad na projektu,
pisanje eseja, pretrazivanja izvora informacija, praktiéne vjezbe u realnim situacijama,
terenska istraZivanja, e-u¢enje, izrada programa, seminarski rad i sl.) ili

3. kolokviji kojima se postupno prate postignuéa studenta.

19



(2) Kolokvij je usmena ili pisana, odnosno prakti¢na provjera znanja, odnosno ishoda ucenja
kolegija iz pojedinog dijela gradiva. Kolokvij studentu omogucuje sukcesivno polaganje ispita
po dijelovima nastavnog gradiva, koji predstavljaju programski i logi¢ki povezane cjeline i to
nepostedno po zavrietku nastave iz pojedinog dijela gradiva.

(3) Moguénost oslobadanja studenta od obveze polaganja dijela ispita ili ispita u cijelosti mora biti
utvrdena izvedbenim planom studija.

(4) Student ima pravo prigovora na vijednovanje i ocjenjivanje u kontinuiranom pracenju u roku
od pet radnih dana.

Pravo prigovora na ocjenu
Clanak 44.

(1) Student ima pravo prigovora na ocjenu u roku od pet radnih dana.

(2) Student koji nije zadovoljan ocjenom na usmenom ispitu ili dijelu ispita koji ukljuduje izvedbu
ili prezentaciju praktiénog rada ima pravo u roku od pet radnih dana zatraZiti da se ispit
ponovi pred ispitnim povjerenstvom. Sastav ispitnog povjerenstva odreduje dekan Fakulteta
posebnom odlukom.

(3) Student koji nije zadovoljan ocjenom na pisanom ispitu ili pisanom dijelu ispita odnosno dijelu
ispita koji ukljuluje izvedbu ili prezentaciju praktinog rada, ako se ispit sastoji od pisanog i
usmenog dijela, ima pravo u roku od pet radnih dana, zatraZiti da ispitno povjerenstvo ponovo
ocijeni postojeéi pisani ispit. Sastav ispitnog povjerenstva odreduje dekan Fakulteta posebnom
odlukom.

(4) Student je po zavrSetku svakog ispitnog roka obvezan u roku od sedam radnih dana provjeriti
je li dobivena ocjena evidentirana u odgovarajuéi informacijski sustav. Ako se utvrdi
neuskladenost, student je duZan o tome bez odgode pisanim putem obavijestiti studentsku
referadu i nastavnika kolegija.

Javnost ispita
Clanak 45.

(1) Usmeni dio ispita je javan, odnosno studenti imaju pravo prisustvovati ispitivanju drugih
studenata. Studijskim programom moZe se odrediti i javnost praktiénih dijelova ispita iz
¢lanka 42. stavka 5. Pravilnika.

(2) Ako za to postoje opravdani razlozi, student moze traZiti ograni¢enu prisutnost javnosti.

(3) Pravo uvida u ispitnu dokumentaciju ima student i druga osoba koja dokaZe da za to ima
pravni interes do kraja akademske godine u kojoj je proveden ispit. Uvid u ispitnu
dokumentaciju odobrava Povjerenstvo za nastavno podrucje djelovanja uz suglasnost
nastavnika kolegija.

Ispitni rokovi
Clanak 46.

(1) Redoviti ispitni rokovi su zimski, ljetni i jesenski.

(2) Kada je to opravdano, dekan ili Fakultetsko vije¢e Fakulteta moZe odrediti i izvanredne ispitne
rokove (tzv. dekanski rokovi).

(3) Iznimno od stavka 1. ovoga &lanka, s obzirom na specifi¢ne nadine izvodenja nastave, dekan ili
Fakultetsko vijeée Fakulteta mogu drukgije odrediti ispitne rokove, ali tako da u akademskoj
godini uvijek budu najmanje tri ispitna roka.
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(4) Za svaki ispitni rok za svaki kolegij moraju se predvidjeti najmanje dva ispitna termina s
najmanjim razmakom od osam radnih dana.

Raspored ispita
Clanak 47.

(1) Raspored odrzavanja ispita objavljuje se u pravilu pogetkom akademske godine na vidljivom i
lako dostupnom mjestu na mreznoj stranici Fakulteta.

(2) Raspored ispitnih termina utvrduje se tako da broj ispitnih termina za svaki kolegij u svakom
ispitnom roku moZe obuhvatiti sve studente koji imaju pravo taj kolegij polagati, u skladu s
¢lankom 46. stavkom 4. Pravilnika i objavljuje se na mreZnoj stranici Fakulteta.

Broj izlazaka na ispite
Clanak 48.

Student ima pravo polagati ispit iz istog kolegija najmanje Cetiri puta u istoj akademskoj
godini.

Povjeravanje odrzavanja ispita
Clanak 49.

Za vrijeme sprijeSenosti predmetnog nastavnika dekan ¢e privremeno povjeriti odrzavanje
ispita drugom nastavniku iste ili srodne struke ili nastavni¢kom povjerenstvu.

Ocjene
Clanak 50.

(1) Ishodi udenja ostvareni izvrsnim uspjehom ocjenjuju se ocjenom izvrstan (5), koja odgovara
slovnoj ocjeni A. Ishodi udenja ostvareni natprosje¢nim uspjehom ocjenjuju se ocjenom vrlo
dobar (4), koja odgovara slovnoj ocjeni B. Ishodi ucenja ostvareni prosje¢nim uspjehom
ocjenjuju se ocjenom dobar (3), koja odgovara slovnoj ocjeni C. Ishodi ucenja ostvareni
zadovoljavajué¢im uspjehom ocjenjuju se ocjenom dovoljan (2), koja odgovara slovnoj ocjeni
D. Ishodi uenja koji nisu ostvareni zadovoljavajuéim uspjehom ocjenjuju se ocjenom
nedovoljan (1), koja odgovara slovnoj ocjeni F.

(2) Uspjeh studenta na kolegiju moZe se izraziti i opisnom ocjenom u skladu s ¢lankom 42.
stavkom 2. ovoga Pravilnika.

Prosjecna ocjena
Clanak 51.

(1) Pri izradunu prosjedne ocjene uzimaju se u obzir sve ocjene polozenih kolegija osim opisnih

ocjena.
(2) Prosjecna ocjena iskazuje se zaokruzivanjem na tri decimale.
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Duznosti nastavnika
Clanak 52.

(1) Nastavnik je duzan priopéiti studentu rezultat usmenog ispita odmah nakon odrZanog ispita, a
rezultat pisanog dijela ispita najkasnije u roku od pet radnih dana od dana ispita isticanjem
rezultata na sluzbenim mreznim stranicama ili na drugi odgovaraju¢i nadin (npr. na sustavu
Merlin) u skladu s propisima koji ureduju zastitu osobnih podataka.

(2) Nastavnik je studentu na ispitu duZan evidentirati ocjenu nedovoljan kada student:

1. odustane od pisanog dijela ispita ili od veé zapogetog usmenog ispita

2. nakon pisanog dijela ispita ne pristupi usmenom dijelu ispita odnosno odustane od ispita ili
bilo kojeg ve¢ zapocetog dijela ispita ili

2. zbog nedolidna ponasanja, ometanja drugih studenata ili koritenja nedopustenih pomagala
bude udaljen s ispita.

(3) Ako student ne pristupi pisanom dijelu ispita odnosno ne pristupi bilo kojem dijelu ispita ili
ispita u cjelini, u odgovarajuéi informacijski sustav unosi se 0 - student nije pristupio ispitu.
Ako student ne odjavi ispit, prijavljeni mu se ispit uradunava u ukupan broj mogucih izlazaka
na ispit iz istog kolegija, osim u osobito opravdanim slucajevima, o Cemu odlucuje
Povjerenstvo za nastavno podrudje djelovanja na temelju odgovarajuée priloZene
dokumentacije.

(4) Nastavnik je duzan upisati ocjenu iz provedenog ispita odnosno zavr§nu ocjenu kolegija u
informacijski sustav u roku od pet radnih dana od objave rezultata ispita.

XI. ZAVRSETAK STUDIJA

Clanak 53.
Zavrini/diplomski rad i zavrini/diplomski ispit

(1) Prijediplomski studij zavriava polaganjem svih ispita, ispunjenjem drugih studijskih obveza te
izradom i obranom zavr$nog rada.

(2) Diplomski studij zavriava polaganjem svih ispita, ispunjenjem drugih studijskih obveza te
izradom i obranom diplomskog rada.

(3) Struéni kratki studij zavrsava polaganjem svih ispita, ispunjenjem drugih studijskih obveza te
izradom i obranom zavrinog rada.

(4) Opéim aktom Fakulteta poblize se ureduju sva pitanja u vezi sa zavr§nim, odnosno
diplomskim radom.

(5) Autorska prava na autorskim djelima koja stvore studenti na studiju pripadaju njihovim
autorima bez ogranicenja.

(6) Svi zavr¥ni, odnosno diplomski radovi moraju biti pohranjeni u Digitalnom repozitoriju
Fakulteta, a samim time i u Nacionalnom repozitoriju zavrinih i diplomskih radova.

(7) Student pohranjuje zavr$ni, odnosno diplomski rad u Digitalni repozitorij Fakulteta, a
Knjiznica Fakulteta u Nacionalni repozitorij. Uz obrazac za razduZivanje knjiga u KnjiZznici
student je obvezan dostaviti ispunjenu i potpisanu Jzjavu o odobrenju za pohranu i objavu
zavrinog / diplomskog rada koja je sastavni dio ovog Pravilnika.

(8) Ako je zbog postizanja zastite pravom industrijskog vlasnistva nuZno privremeno zadrzati
tajnost sadrzaja ili dijela sadrzaja zavrSnog / diplomskog rada, student moZe zahtijevati
odgodu objave do ostvarenja uvjeta za postizanje odgovarajuée zastite pravom industrijskog
vlasnigtva ili do prestanka potrebe za Suvanjem tajnosti, o ¢emu dostavlja posebnu izjavu koju
uz njega potpisuju i voditelj / mentor rada i ovlaSteni predstavnik suradne institucije / firme,
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ukoliko je rad nastao u takvoj suradnji. Odgoda se daje na najduze 24 mjeseci, a u slucaju da
je nuzno produZenje odgode, potrebno je dostaviti novu izjavu o odgodi.

Isprave o zavrSenom studiju
Clanak 54.

(1) Nakon zavrietka prijediplomskog i diplomskog studija izdaje se diploma, a nakon zavrietka
struénog kratkog studija svjedodZzba.

(2) Uz diplomu i svjedod#bu izdaje se dopunska isprava o studiju.

(3) Diploma, svjedodzba i dopunska isprava o studiju javne su isprave kojima se potvrduje da je
student zavr$io odredeni studij i stekao pravo na akademski ili stru¢ni naziv u skladu sa
zakonom.

(4) Javne isprave iz stavka 3. ovoga Clanka izdaju se bez naknade, na hrvatskom i engleskom
jeziku, u potpisanom i ovjerenom ispisu te u elektronickom obliku.

(5) Ako se diploma odnosno svjedodzba izdaje nakon zavrietka zdruZenog studija, diploma
odnosno svjedodzba treba sadrzavati puni naziv i sjediste te potpise Celnika i pecate svih
visokih ugiligta koja sudjeluju u izvodenju zdruZenog studija te ostale podatke iz pravilnika iz
stavka 7. ovoga ¢lanka, u skladu s moguénosti njihove primjene prema nacionalnim propisima
o obliku i sadr#aju diplome dr¥ava inozemnih visokih uéilista koja izvode zdruZeni studij.

(6) Na diplomi odnosno svjedodzbi upisuje se broj ECTS bodova studija, a na dopunskoj ispravi o
studiju broj stedenih bodova prema ECTS-u.

(7) Oblik i sadrzaj javnih isprava utvrduje se pravilnikom koji ureduje oblik i sadrzaj svjedodzbe,
diplome i dopunske isprave o studiju.

Oduzimanje akademskog ili stru¢nog naziva
Clanak 55.

(1) Oduzimanje akademskog ili stru¢nog naziva provodi se ako se utvrdi da je steCen protivno
propisanim uvjetima za njegovo stjecanje, grubim kr§enjem pravila studija ili na temelju
zavrénog ili diplomskog rada koji je plagijat ili krivotvorina.

(2) Pokretanje i provodenje postupka oduzimanja akademskog ili strunog naziva provodi se u
skladu s opéim aktom Fakulteta.

(3) Prijedlog za pokretanje postupka moZe podnijeti svaka osoba u pisanom obliku s detaljnim
obrazlozenjem i dokazima o postojanju osnovane sumnje iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

(4) Postupak oduzimanja akademskog ili stru¢nog naziva provodi Fakultetsko vije¢e Fakulteta na
temelju prijedloga, osim ako su ostvarene pretpostavke za odbacivanje i ako je prijedlog o€ito
neosnovan.

(5) Fakultetsko vije¢e Fakulteta, ako utvrdi da prijedlog ima osnove za pokretanje postupka
imenuje povjerenstvo od tri &lana iz Sireg podrucja diplomskog ili zavr$nog rada. Clanovi
povjerenstva za ocjenu prijedloga o oduzimanju akademskog naziva moraju biti nastavnici na
znanstveno-nastavnim radnim mjestima, a &lanovi povjerenstva za ocjenu prijedloga o
oduzimanju struénog naziva moraju biti nastavnici na znanstveno-nastavnim ili nastavnim
radnim mjestima. Mentor diplomskog ili voditelj zavr$nog rada ne moZe biti ¢lan
povjerenstva.

(6) Povjerenstvo iz stavka 5. ovoga &lanka razmatra i ocjenjuje prijedlog za oduzimanje
akademskog ili struénog naziva te u roku od 30 dana od dana primitka prijedloga za
oduzimanje akademskog ili stru¢nog naziva dostavlja Fakultetskom vije¢u izvjeSce s
prijedlogom za oduzimanje akademskog ili struénog naziva ili obustavom postupka.
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Ukupna ocjena uspjeha na studiju
Clanak 56.

(1) Ukupna ocjena uspjeha na studiju (teZinski prosjek) ovisi o ocjenama ispita svih kolegija,
ukljuéivo ocjenu zavrinog odnosno diplomskog rada ili ispita i njima pripadaju¢ih bodova
prema ECTS-u.

(2) Kolegiji koji se ocjenjuju samo opisnom ocjenom ne uzimaju se u obzir pri izraunu ukupne
ocjene uspjeha na studiju.

(3) Ukupna ocjena uspjeha na studiju utvrduje se tako da se zbroje pojedinacne ocjene ispita svih
kolegija iz stavka 1. ovog &lanka pomnoZene s njima pripadajué¢im brojem bodova prema
ECTS-u te se rezultat podijeli zbrojem ECTS bodova svih kolegija iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

(4) Ukupna ocjena uspjeha na studiju u ispravama se iskazuje zaokruZivanjem na tri decimale.

Pohvale
Clanak 57.

(1) Studentima s najve¢im ukupnim ocjenama na kraju prijediplomskog i diplomskog studija, na
diplomi i dopunskoj ispravi o studiju naznacuje se pohvala iz latinske klasifikacije pohvala:
1. sveu&iligni prvostupnik ili sveugilisni magistar s najve¢om pohvalom (SUMMA CUM
LAUDE baccalaureus ili magister)
2. sveutiligni prvostupnik odnosno sveu&ilidni magistar s velikom pohvalom (MAGNA
CUM LAUDE baccalaureus ili magister)
3. sveudili¥ni prvostupnik odnosno sveugili§ni magistar s pohvalom (CUM LAUDE
baccalaureus ili magister).
(2) Uvjeti za dobivanje pohvala, odnosno broj pohvaljenih studenata propisani su Pravilnikom o
dodjeli Dekanove nagrade, posebne Dekanove nagrade i pohvala studentima MetalurSkog
fakulteta.

Promocija
Clanak 58.

(1) Promocija je sveéano uru¢enje diplome, odnosno svjedodzbe o zavrSenom studiju.

(2) Na prijediplomskim, diplomskim i stru&nim kratkim studijima studente promovira dekan.

(3) Studentu koji je uspjesno zavr§io studij izdaje se diploma odnosno svjedodzba u skladu s
rokovima utvrdenim pravilnikom koji ureduje oblik i sadrzaj svjedodzbe, diplome i dopunske
isprave o studiju.

(4) Ako je promocija zakazana nakon rokova utvrdenih stavkom 3. ovoga ¢lanka, student moze
preuzeti diplomu odnosno svjedodzbu i prije promocije.

XII. PRACENJE I UNAPREDENJE KVALITETE STUDIJA

Pracenje i unapredenje kvalitete studija
Clanak 59.

Nositelj studija duZan je pratiti i unaptjedivati kvalitetu svakog kolegija, cijelog studijskog
programa te organizacijsku i administrativnu podrsku studijskog programa u skladu sa
zakonom koji ureduje osiguravanje kvalitete u visokom obrazovanju i znanosti te opéim
aktima Sveudilista i Fakulteta koji ureduju sustav osiguravanja kvalitete.
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XIII. EVIDENCLJE I INFORMACIJSKI SUSTAVI
Clanak 60.

(1) Fakultet vodi evidencije i zbirke podataka o studentima, studentskim ispravama, studiranju,
mobilnosti, napredovanju studenta kroz studij, o uspje3nosti ostvarenih ishoda ucenja studenta
i stedenim kvalifikacijama.

(2) Uz podatke iz stavka 1. ovoga &lanka Fakultet vodi i lokalnu elektroni¢ku evidenciju izdanih
isprava o zavrSetku studija te stedenih akademskih i stru¢nih naziva koja je uskladena s
propisima kojima se ureduje oblik i sadrZaj svjedodzbe, diplome i dopunske isprave o studiju.

(3) Fakultet obraduje prikupljene osobne i druge podatke u svrhu obavljanja nastavne djelatnosti u
odgovarajuéem informacijskom sustavu i u pregledniku studijskih programa odnosno
osigurava interoperabilnost evidencija i zbirki podataka te elektroni¢ko preuzimanje podataka
u odgovarajuéi informacijski sustav i u preglednik studijskih programa u skladu s pravilnikom
koji ureduje sadrzaj i koritenje informacijskih sustava u visokom obrazovanju.

(4) Prikupljanje osobnih podataka, pristup osobnim podacima iz stavka 1. ovoga €lanka te njihova
obrada vode se u skladu s propisima koji ureduju zastitu osobnih podataka.

XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Zatefena prava
Clanak 61.

(1) Studenti upisani na sveugiliSne i stru¢ne prijediplomske i diplomske studije prije 1. listopada
akademske godine 2023./2024. imaju pravo zavrsiti studij u skladu s propisima koji su bili na
snazi u vrijeme upisa na studij.

(2) Iznimno, na studente iz stavka 1. ovoga &lanka mogu se primijeniti odredbe Pravilnika ako su
te odredbe za njih povoljnije (odredbe o broju izlazaka na ispit i prestanku statusa studenta).

(3) Studenti iz stavka 1. ovoga ¢lanka imaju pravo zavrsiti studij prema studijskom programu i
uvjetima koji su vazili pri upisu u prvu godinu studija, osim u slu€aju ponavljanja ili upisa
mirovanja godine studija ako se za vrijeme ponavljanja odnosno mirovanja prava i obveza
izmijenio studijski program.

Akreditirani postojeéi i novoustrojeni studiji
Clanak 62.

(1) U slugaju promjene strukture i trajanja postojeceg studija, odnosno zamjene postojeéeg studija
novim, pravo je studenta koji studira po postojeéem studijskom programu zavriiti taj studij
prema studijskom programu i uvjetima koji su vazili prilikom upisa u prvu godinu studija.

(2) Studentu iz stavka 1. ovoga &lanka moZe se, a uz njegov izriCit pristanak, omoguéiti nastavak
studija po novoustrojenom studijskom programu. Takvom studentu se odredeni ispiti koje je
poloZio na postojetem studiju mogu priznati i na novoustrojenom studiju, u skladu s
misljenjem ECTS koordinatora i odlukom Fakultetskog vijeca Fakulteta.

25



Izvanredna stanja
Clanak 63.

(1) U sludaju elementarne nepogode, ratnog stanja ili druge neposredne ugroze stanovniStva, Senat
moze urediti donoSenje i izmjene izvedbenog plana studija i ispitnih rokova, oblike i metode
praéenja i vrednovanja postignutih ishoda ugenja, nacine polaganja ispita, napredovanje kroz
studij te zavrSetak studija drugadije od nadina propisanog Pravilnikom.

(2) O pitanjima iz stavka 1. ovog ¢lanka odluku donosi Senat, na prijedlog Fakultetskog vijeca
Fakulteta.

Stupanje na snagu
Clanak 64.

(1) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o studiranju donesen na 10.
redovitoj sjednici Fakultetskog vijeéa Fakulteta u akademskoj godini 2023./2024. odrzanoj 17.
srpnja 2024. godine.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu od akademske godine 2026./2027. i objavljuje se na mreznoj
stranici Fakulteta.

Dekanica Metalursko g: fakulteta

Lol

Izv. prof. dF, sc. Ivana Ivani¢

KLASA: 602-03/26-05/04
URBROJ: 2176-78-26-01- /3.5

Objavljeno na mreZnoj stranici Metalurikog fakulteta 15. srpnja 2026. godine.

Tajnica Metalurskog fakulteta
Lana Vani¢, dipl. iur.
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PRILOZI

I. Naputak o stru¢noj praksi

II. Naputak o zavrSnom radu

III. Naputak o diplomskom radu

IV. Obrasci za prijediplomske i diplomske studije
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PRILOG 1.

Pravilnika o studiranju

NAPUTAK O STRUCNOJ PRAKSI

L

Naputkom o strugnoj praksi utvrduju se uvjeti i nadin organiziranja i provodenja strucne prakse
studenata sveudilisnih prijediplomskih i diplomskih studija te stru¢nih kratkih studija.

IL

Strudna praksa provodi se sukladno nastavnom planu i programu sa svrhom da se studenti osposobe za
organiziranje i praktiéno izvodenje poslova iz struke i nosi nastavnim programom predvideni broj
bodova prema ECTS-u.

111

Studenti sveu&ili¥nog prijediplomskog studija mogu podnijeti zahtjev (molbu) za obavljanje strucne
prakse nakon $to ostvare 110 bodova prema ECTS-u.

Studenti struénih kratkih studija mogu podnijeti zahtjev (molbu) za obavljanje struéne prakse nakon
§to ostvare 90 bodova prema ECTS-u.

Studenti sveu&ili$nog diplomskog studija mogu podnijeti zahtjev (molbu) za obavljanje struéne prakse
nakon $to ostvare 50 bodova prema ECTS-u.

IV.

Strugna praksa izvodi se u odgovarajuéim gospodarskim subjektima.

Student koji je u radnom odnosu moZe struénu praksu obaviti kod svog poslodavca. Ako takav student
obavlja poslove vezane uz program studija na kojem studira i ako ima barem 6 mjeseci radnog
iskustva na tim poslovima, moZe podnijeti zahtjev za priznavanje strucne prakse.

V.

Strugna praksa sastoji se u savladavanju postavljenih radnih zadataka vezanih za struku, a prema razini
studija.

VL

Strugna praksa za studente sveudilisnih prijediplomskih i diplomskih studija traje 168 sati i u pravilu
se obavlja tijekom razdoblja kada se ne odrZava nastava.

Stru¢na praksa za studente stru¢nih kratkih studija traje 60 sati i u pravilu se obavlja u danima kada se
ne odrZava nastava.
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VIL

Mjesto obavljanja struéne prakse predlaZe i pronalazi sam student, a u slucaju da to nije moguce,
obvezan je o tome obavijestiti Fakultet koji mu onda rjesava pitanje struéne prakse.

VIIL.

Student podnosi molbu za obavljanje struéne prakse i suglasnost gospodarskog subjekta u kojem ce
obavljati struénu praksu prodekanu za nastavno podrucje djelovanja Fakulteta putem Studentske
referade.

Na temelju molbe prodekan za nastavno podrucje djelovanja odobrava studentu nadzornog nastavnika,
struénog voditelja prakse iz gospodarskog subjekta u kojem student obavlja praksu i razdoblje
obavljanja prakse.

Nadzorni nastavnik je nastavnik Fakulteta, vanjski suradnik naslovni nastavnik, vanjski suradnik
izabran na znanstveno-nastavno ili nastavno radno mjesto na drugoj instituciji ili zaposlenik Fakulteta
na suradnidkom ili stru¢nom radnom mjestu koji ima odobrenu temu doktorskog rada na Senatu
Sveugilista u Zagrebu.

Sve poslove vezane uz izvodenje struéne prakse organizira i vodi nadzorni nastavnik, u suradnji sa
struénim voditeljem prakse.

IX.

Student je duZan obaviti sve dobivene zadatke tijekom izvodenja struéne prakse i izraditi referat o
obavljenoj struénoj praksi.

Referat mora potpisati osoba zaduZena za pratenje rada studenta na praksi (struéni voditelj), a takoder
i nadzorni nastavnik, koji svojim potpisom potvrduje uspjesnost obavljene strucne prakse.

Potpisan referat o obavljenoj struénoj praksi student predaje u Studentsku referadu.

Prodekan za nastavno podru&je djelovanja svojim potpisom potvrduje da je student ispunio svoju
obvezu obavljanja strucne prakse.

Uspjesno obavljena stru¢na praksa evidentira se studentu u informacijski sustav, a referat se
pohranjuje u njegovom dosjeu na Fakultetu.
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PRILOG II.

Pravilnika o studiranju

NAPUTAK O ZAVRSNOM RADU

I

Sveutili¥ni prijediplomski studiji i struéni kratki studij zavrSavaju izradom i obranom zavrsnog rada.
Obrana zavr$nog rada organizira se iskljucivo u prostorima Metalurskog fakulteta.

1L

Izradom i obranom zavr&nog rada student treba dokazati sposobnost inZenjerskog rada pri rjeSavanju
srednje slozenih zadataka.

111

Studenti prijediplomskih studija moraju izraditi i obraniti zavréni rad unutar propisanog trajanja
studija, $to znadi unutar 6 godina od upisa na sveulilidni prijediplomski studij, odnosno unutar 5
godina od upisa na struéni kratki studij.

Iv.

Student sveuéilisnog prijediplomskog studija moZe prijaviti zavréni rad kada ostvari 135 bodova
prema ECTS-u.

Student stru¢nog kratkog studija moZe prijaviti zavr$ni rad kada ostvari 105 bodova prema ECTS-u.
V.

Zavréni rad moe biti eksperimentalni i / ili pregledni s kriti¢kim osvrtom, komentarom i sli¢no.
VI

Nastavnici Fakulteta predlazu teme zavrnih radova u rujnu za sljedecu akademsku godinu te se iste
javno objavljuju.

Iznimno, ako za to postoje opravdani razlozi, Fakultetsko vijece Fakulteta moZe na molbu studenta i
uz suglasnost potencijalnog voditelja odobriti temu zavrSnog rada izvan predloZenih tema u tekucoj
akademskoj godini.

VIL

Molba za izradu zavrinog rada sastoji se od prijave teme zavrSnog rada te prijedloga voditelja
zavrinog rada i Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrsnog rada.

Ukoliko je to potrebno, student moZe u dogovoru s predlozenim voditeljem zavr$nog rada predloZiti
suvoditelja i stru¢nog voditelja zavr$nog rada.

Molba se predaje Povjerenstvu za nastavno podrucje djelovanja Fakulteta putem Studentske referade
na propisanom obrascu ZR-1.
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VIIIL.

Voditelj/suvoditelj zavr§nog rada mora biti nastavnik Fakulteta, vanjski suradnik naslovni nastavnik ili
vanjski suradnik izabran na znanstveno-nastavno ili nastavno radno mjesto na drugoj instituciji i jedan
je od &lanova Povjerenstva za ocjenu i obranu zavtSnog rada.

Suvoditelj zavrénog rada moZe biti i zaposlenik Fakulteta na suradni¢kom ili struénom radnom mjestu
koji ima odobrenu temu doktorskog rada na Senatu Sveutilista u Zagrebu te takoder i nastavnik s
druge visokoobrazovne institucije (uz obrazloZenje o potrebi) i jedan je od ¢lanova Povjerenstva za
ocjenu i obranu zavrsnog rada.

Ostali &lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrnog rada takoder moraju biti nastavnici Fakulteta,
zaposlenici Fakulteta na suradni¢kom ili struénom radnom mjestu koji imaju odobrenu temu
doktorskog rada na Senatu Sveud&ilidta u Zagrebu, vanjski suradnici naslovni nastavnici ili vanjski
suradnici izabrani na znanstveno-nastavno ili nastavno radno mjesto na drugoj instituciji.

Povjerenstvo za ocjenu i obranu zavrinog rada sastoji se od tri ¢lana: predsjednika i dva clana, od
kojih je jedan voditelj zavrsnog rada. Iznimno, ako je imenovan suvoditelj zavrSnog rada,
Povjerenstvo za ocjenu i obranu zavrSnog rada sastoji se od pet &lanova (predsjednik, voditelj,
suvoditelj i jo§ dva ¢lana). U oba slu¢aja imenuje se jedan zamjenski ¢lan koji mora biti nastavnik
Fakulteta.

Voditelj/suvoditelj zavr§nog rada ne moZe biti predsjednik Povjerenstva za ocjenu i obranu zavr$nog
rada.

Zamjenski &lan moze mijenjati svakog Clana Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrSnog rada
(ukljudujuéi i predsjednika).

Stru¢ni voditelj zavrinog rada moZe biti zaposlenik Fakulteta na suradni¢kom ili struénom radnom
mjestu. Ako zavrsni rad sadrZzi eksperimentalni dio koji se provodi u nekom gospodarskom subjektu,
struéni voditelj zavr¥nog rada moZe biti iz tog gospodarskog subjekta.

IX.

Fakultetsko vijeée Fakulteta odluduje o prijavi zavrSnog rada, odnosno odobrava temu zavr$nog rada
te imenuje voditelja, suvoditelja i struénog voditelja zavrSnog rada, kao i Povjerenstvo za ocjenu i
obranu zavrinog rada.

X.

Zavi$ni rad pregledavaju svi &lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrinog rada. Nakon
prihvadanja zavrénog rada od svih ¢lanova Povjerenstva student predaje zavrini rad u Studentsku
referadu.

XI.

Rok za izradu i predaju zavr¥nog rada u Studentsku referadu je 15. rujan tekuée akademske godine.
Student je duzan obraniti zavr$ni rad do kraja akademske godine u kojoj ga je upisao. Zavr$ni rad
vrednuje se kao i svaki drugi kolegij — ukoliko ga student ne obrani do kraja akademske godine u kojoj
ga je upisao, upisuje ga ponovno u sljedeéoj akademskoj godini, a ako zavr$ni rad upisuje po tre¢i put,
prelazi u status izvanrednog studenta.
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Zavrsni rad, obima maksimalno 40 stranica pisanih u Times New Roman 12 na hrvatskom jeziku,
prored 1,5, spiralno uvezan, predaje voditelj ili student u knjiznicu Fakulteta (jedan primjerak, a
potrebu za dodatnim primjercima odreduje voditelj).

Uz zavréni rad student je duZan dostaviti potvrdu iz KnjiZnice da je vratio sve knjige i potvrdu iz
Radunovodstva Fakulteta da je podmirio sve financijske obveze prema Fakultetu, ukljuujuéi i
troSkove promocije.

XII.

Fakultetsko vije¢e Fakulteta moZe na temelju molbe studenta i uz suglasnost voditelja (i suvoditelja)
zavrinog rada odobriti pisanje i obranu zavr§nog rada na jednom od svjetskih jezika. Tim jezikom
trebaju vladati svi ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrSnog rada.

XIII.

Molba za pristup obrani zavrinog rada predaje se u Studentsku referadu na propisanom obrascu ZR-2
najkasnije pet radnih dana prije obrane.

Prodekan za nastavno podrudje djelovanja odobrava datum i vrijeme obrane zavr$nog rada predloZene
obrascem ZR-2, o ¢emu se putem oglasne plode obavjestavaju zainteresirani za prisustvovanje obrani
zavrsnog rada.

XIV.

Obranu zavr$nog rada vodi predsjednik Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrinog rada.

XV.

Student ima obvezu javnog izlaganja zavrinog rada na jeziku na kojem je napisan u trajanju od najviSe
30 minuta.

XVL

Nakon izlaganja iskljudivo &lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu zavr$nog rada mogu studentu
postavljati pitanja iz tematike zavrinog rada. Svaki ¢lan Povjerenstva moZe postaviti najviSe 3 pitanja.

XVIL

Povjerenstvo za ocjenu i obranu zavi$nog rada nakon toga u odsutnosti studenta i ostalih nazo¢nih
osoba na obrani odluuje o uspjehu obrane zavrinog rada, o éemu obavje$tava i studenta i sve prisutne
na obrani zavr$nog rada.

XVIIL

Zavrsni rad mora biti ocijenjen prolaznom ocjenom veéine ¢lanova Povjerenstva za ocjenu i obranu
zavr$nog rada.

Ukoliko je zavr$ni rad ocijenjen negativno, student je duzan korigirati postoje¢i ili izraditi novi zavr3ni
rad prema zaklju¢ku Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrsnog rada.

XIX.

O postupku obrane zavr¥nog rada vodi se zapisnik u Knjizi zavr$nih radova.
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XX.
Zapisnik sadrZi:

« osobne podatke studenta,

» podatke vezane za tijek studiranja,

» prosjek ocjena na studiju,

s ostvaren broj bodova prema ECTS-u,

» potpis zapisniCara,

* naziv zavrinog rada,

« znanstveno podrudje i polje studija,

« ime i prezime voditelja i suvoditelja zavrinog rada,

« ¢lanove Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrinog rada,
* ocjenu zavr$nog rada,

« ocjenu obrane zavr$nog rada,

» datum obrane,

o stedeni akademski ili struéni naziv,

» potpise &lanova Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrsnog rada i
» potpis prodekana za nastavno podrugje djelovanja.

XXI.

Jedan primjerak uspje$no obranjenog zavrSnog rada &uva se u Knjiznici Fakulteta. Taj primjerak
Knjiznici Fakulteta (ili Studentskoj referadi) dostavlja voditelj rada ili predsjednik Povjerenstva za
ocjenu i obranu zavr$nog rada. Voditelj i suvoditel] zavrinog rada (ako je imenovan) te student
dobivaju po jedan primjerak zavrSnog rada.

Student je obvezan zavréni rad pohraniti u Digitalnom repozitoriju Fakulteta.

XXIIL

Znanstveni, strudni ili pregledni rad temeljen na zavrSnom radu student moZe objaviti u znanstvenim
ili struénim publikacijama jedino uz suglasnost voditelja i suvoditelja zavrSnog rada.

XXIIL

Izgled, sadrzaj i oblik zavr$nog rada daje se u nastavku Naputka, kao i pripadajuci obrasci.
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SHEMA IZGLEDA ZAVRSNOG RADA
(OKVIRNI PODACT)

1. Format rada A4. Spiralni uvez.

Svi prilozi manji od formata A4 moraju se lijepiti na listove formata A4, a veéi presaviti na format
A4,
2. Sve stranice i prilozi moraju biti uvezani.

3. Sve stranice i prilozi moraju biti numerirani.

4. Natpis na koricama sadrZi sljedeci tekst:

udaljenost od gornjeg ruba

SVEUCILISTE U ZAGREBU

METALURSKI FAKULTET S
Ime i prezime 95 mm
ZAVRSNIRAD i
Sisak, mjesec i godina 265 mm
5. Prva nenumetirana stranica sadrZi sljedece:
SVEUCILISTE U ZAGREBU r—
METALURSKI FAKULTET
Naziv studija 50 mm
Ime i prezime 95 mm
NASLOV ZAVRSNOG RADA NA (95 mim
HRVATSKOM JEZIKU"
ZAVRSNIRAD' 145 mm
.VO(‘iItel_!/SUVOldltel_]: . 165 mm
zvanje, ime 1 prezime, potpis
185 mm
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Clanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu

zavr$nog rada, ukljudujuci i zamjenskog ¢lana:

zvanje, ime i prezime

Sisak, datum obrane 265 mm

6. Izgled teksta

Tekst se piSe u Times New Roman 12, prored 1,5, osim dijelova oznadenih sa * koji se pidu
veli¢inom slova 14.

Rad mora biti napisan ra¢unalom.

Sadrzaj zavr$nog rada

Zavréni rad mora sadrzavati naslov zavr$nog rada na hrvatskom i engleskom jeziku, te saZetak i
kljuéne rije¢i na hrvatskom i engleskom jeziku, kao i ivotopis studenta i popis literature. Naslov
zavrénog rada na engleskom jeziku stavlja se iznad saZetka zavr$nog rada na engleskom jeziku.

Sve tablice i slike moraju biti numerirane s time da se nazivi tablica pisu iznad tablica, a nazivi
slika ispod slika.

Literatura unutar teksta zavr$nog rada navodi se u uglatim zagradama prema redoslijedu
pojavljivanja. Npr. Brojni autori su istraZivali utjecaj........ na zivi svijet [1-3, 5, 9]. Literatura se na
kraju zavr§nog rada popisuje na sljede¢i nacin:

[1] A. Autor, B. Autor, C. Autor, Naslov &lanka u €asopisu, Casopis Volumen (godina) broj,
stranice od-do.

[2] A. Autor, Naslov knjige, Izdava¢, Grad, DrZzava, Godina izdavanja.

[3] A. Autor, Naslov rada u zborniku radova, Naslov zbornika radova, (Eds. D. Autor, E. Autor),
Tzdavag, Datum konferencije od-do, Godina, Grad, Drzava, stranice od-do.

[4] A. Autor, Naslov, Dostupno na internetu: poveznica (datum).

[5] A. Autor, Naslov diplomskog rada, Izdava&, Mjesto izdavanja, Godina izdavanja.

Odmah nakon naslovnice se uvezuje i Odluka Fakultetskog vijeca Metalurskog fakulteta o

imenovanju teme, voditelja zavr$nog rada i Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrinog rada te
potpisana Izjava o izvornosti rada (u prilogu IV.).
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sveuéfmégﬁ U ZAGREBU ZR-1
SVEUCILISTE U ZAGREBU METALURSKI FAKULTET

METALURSKI FAKULTET

UNIVERSITY OF ZAGREB
% I § A 1€ |FACULTY OF METALLURGY

Naziv studija:

(ime i prezime studenta)

(kontakt telefon, simet.hr e-mail)

(JMBAG)
METALURSKI FAKULTET

POVJERENSTVO ZA NASTAVNO
PODRUCJE DJELOVANJA

Predmet: Molba za odobrenje teme zavrinog rada, imenovanje voditelja, suvoditelja i
struénog voditelja te Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrsnog rada

Buduéi da sam stekao/la uvjete za prijavu teme zavrinog rada molim vas da mi odobrite
izradu zavr$nog rada pod naslovom:

Hrvatski:

Engleski:

ObrazloZenje:
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Za voditelja zavr$nog rada predlazem:

Za suvoditelja zavr$nog rada predlazem:

Za struénog voditelja zavr$nog rada predlazem:

Za &lanove Povjerenstva za ocjenu i obranu zavr$nog rada predlazem:

Predsjednik:

Clan voditelj:

Clan:

Clan:

Clan:

Zamjenski ¢lan:

U Sisku,

(potpis studenta) (potpis voditelja zavrSnog rada)

Potvrdujem da su uvidom u studentsku dokumentaciju zadovoljeni uvjeti za pokretanje
postupka izrade zavrinog rada.

NAPOMENA:

(potpis voditelja Studentske referade)
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SVEUCILISTE U ZAGREBU ZR-2
SVEUCTLISTE U ZAGREBU METALURSKI FAKULTET

METALURSKI FAKULTET

UNIVERSITY OF ZAGREB
FACULTY OF METALLURGY

Naziv studija:

(ime i prezime studenta)

(kontakt telefon, simet.hr e-mail)

(JMBAG)
METALURSKI FAKULTET
PRODEKAN ZA NASTAVNO
PODRUCJE DJELOVANJA

Predmet: Molba za pristup obrani zavrinog rada

Buduéi da sam poloZio/la sve ispite i izradio/la zavr$ni rad pod naslovom:

i voditeljstvom:

molim da mi odobrite datum, mjesto i vrijeme obrane zavrinog rada. U dogovoru s ¢lanovima
Povjerenstva za ocjenu i obranu zavr$nog rada predlazem sljede¢i datum, mjesto 1 vrijeme

obrane zavr$nog rada:

U Sisku,

(potpis studenta) (potpis voditelja zavrSnog rada)

Odobravam obranu zavr§nog rada kako je navedeno u molbi:

(potpis prodekana)
Prilozi:
e potvrda o razduZivanju
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PRILOG III.

Pravilnika o studiranju

NAPUTAK O DIPLOMSKOM RADU

1.

Sveugiligni diplomski studiji zavrSavaju izradom i obranom diplomskog rada. Obrana diplomskog rada
organizira se iskljugivo u prostorima MetalurSkog fakulteta.

11

Izradom i obranom diplomskog rada student treba dokazati da je sposoban primjenjivati znanja
stedena tijekom studija te samostalno rjesavati zadatke u svojoj struci.

11T,

Student diplomskog studija mora izraditi i obraniti diplomski rad unutar 4 godine od upisa na
diplomski studij.

Iv.

Student diplomskog studija moZe prijaviti diplomski rad kada ostvari 75 bodova prema ECTS-u.
V.

Diplomski rad mora sadrzavati eksperimentalni dio ili elemente matemati¢kog modeliranja.

VL

Nastavnici Fakulteta predlazu teme diplomskih radova u rujnu za sljedeéu akademsku godinu te se iste
javno objavljuju.

Iznimno, ako 7a to postoje opravdani razlozi, Fakultetsko vije¢e Fakulteta moZe na molbu studenta i
uz suglasnost mentora odobriti temu diplomskog rada izvan predloZenih tema u tekuéoj akademskoj
godini.

VIL

Molba za izradu diplomskog rada sastoji se od prijave teme diplomskog rada te prijedloga mentora
diplomskog rada i Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada.

Ukoliko je to potrebno, student moze u dogovoru s predloZenim mentorom diplomskog rada predloziti
komentora i struénog voditelja diplomskog rada.

Molba se predaje Povjerenstvu za nastavno podrugje djelovanja Fakulteta putem Studentske referade
na propisanom obrascu DR-1.
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VIIL

Mentor/komentor diplomskog rada mora biti nastavnik Fakulteta, vanjski suradnik naslovni nastavnik
ili vanjski suradnik izabran na znanstveno-nastavno ili nastavno radno mjesto na drugoj instituciji i
jedan je od &lanova Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada.

Komentor diplomskog rada moZe biti i zaposlenik Fakulteta na suradni¢kom ili strucnom radnom
mijestu koji je obranio svoj doktorski rad, te takoder i nastavnik s druge visokoobrazovne institucije
(uz obrazloZenje o potrebi), i jedan je od Elanova Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada.

Ostali &lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada takoder moraju biti nastavnici
Fakulteta, zaposlenici Fakulteta na suradni¢kom ili stru¢nom radnom mjestu koji su obranili svoj
doktorski rad, vanjski suradnici naslovni nastavnici ili vanjski suradnici izabrani na znanstveno-
nastavno ili nastavno radno mjesto na drugoj instituciji.

Povjerenstvo za ocjenu i obranu diplomskog rada sastoji se od tri ¢lana: predsjednika i dva ¢lana, od
kojih je jedan mentor diplomskog rada. Iznimno, ako je imenovan komentor diplomskog rada,
Povjerenstvo za ocjenu i obranu diplomskog rada sastoji se od pet €lanova (predsjednik, mentor,
komentor i jo§ dva ¢lana). U oba slucaja imenuje se jedan zamjenski &lan koji mora biti nastavnik
Fakulteta.

Mentor/komentor diplomskog rada ne moZe biti predsjednik Povjerenstva za ocjenu i obranu
diplomskog rada.

Zamjenski &lan moZe mijenjati svakog Clana Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada
(ukljudujuéi i predsjednika).

Struéni voditelj diplomskog rada moZe biti zaposlenik Fakulteta na suradnikom ili struénom radnom
mjestu. Ako diplomski rad sadrZi eksperimentalni dio koji se provodi u nekom gospodarskom
subjektu, struéni voditelj diplomskog rada moze biti iz tog gospodarskog subjekta.

IX.

Fakultetsko vije¢e Fakulteta odluduje o prijavi diplomskog rada, odnosno odobrava temu diplomskog
rada te imenuje mentora, komentora i stru¢nog voditelja diplomskog rada, kao i Povjerenstvo za
ocjenu i obranu diplomskog rada.

X.

Diplomski rad pregledavaju svi ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada. Nakon
prihvaéanja diplomskog rada od svih ¢lanova povjerenstva student predaje diplomski rad u Studentsku
referadu.

XL

Rok za izradu i predaju diplomskog rada u Studentsku referadu je 15. rujan tekuée akademske godine.
Student je duzan obraniti diplomski rad do kraja akademske godine u kojoj ga je upisao. Diplomski
rad vrednuje se kao i svaki drugi kolegij — ukoliko ga student ne obrani do kraja akademske godine u
kojoj ga je upisao, upisuje ga ponovno u sljedeéoj akademskoj godini, a ako diplomski rad upisuje po
treéi put, prelazi u status izvanrednog studenta.

Diplomski rad, obima maksimalno 80 stranica pisanih u Times New Roman 12 na hrvatskom jeziku,
prored 1,5, tvrdi uvez, predaje mentor ili student u knjiznicu Fakulteta (jedan primjerak, a potrebu za

dodatnim primjercima odreduje mentor).
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Uz diplomski rad student je duZan dostaviti, potvrdu iz Knjiznice da je vratio sve knjige i potvrdu iz
Radunovodstva Fakulteta da je podmirio sve financijske obveze prema Fakultetu, ukljuéujuci i
tro§kove promocije.

XII.

Fakultetsko vijeée Fakulteta moZe na temelju molbe studenta i uz suglasnost mentora (i komentora)
odobriti pisanje i obranu diplomskog rada na jednom od svjetskih jezika. Tim jezikom trebaju vladati
svi élanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada.

XIIT.

Molba za pristup obrani diplomskog rada predaje se u Studentsku referadu na propisanom obrascu
DR-2 najkasnije pet radnih dana prije obrane.

Prodekan za nastavno podrudje djelovanja odobrava datum i vrijeme obrane diplomskog rada
predloZene obrascem DR-2, o &emu se putem oglasne ploe obavjeStavaju zainteresirani za
prisustvovanje obrani diplomskog rada.

X1V,

Obranu diplomskog rada vodi predsjednik Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada.

XV.

Student ima obvezu javnog izlaganja diplomskog rada na jeziku na kojem je napisan u trajanju od
najvise 45 minuta.

XVI.

Nakon izlaganja isklju¢ivo &lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada mogu studentu
postavljati pitanja iz tematike diplomskog rada. Svaki Clan Povjerenstva moze postaviti najvide 3
pitanja.

XVIIL.

Povjerenstvo za ocjenu i obranu diplomskog rada nakon toga u odsutnosti studenta i ostalih nazoénih
osoba na obrani odlutuje o uspjehu obrane diplomskog rada, o Cemu obavjeStava i studenta i sve
prisutne na obrani diplomskog rada.

XVIIL

Diplomski rad mora biti ocijenjen prolaznom ocjenom veéine &lanova Povjerenstva za ocjenu i obranu
diplomskog rada.

Ukoliko je diplomski rad ocijenjen negativno, student je duZan korigirati postoje¢i ili izraditi novi
diplomski rad prema zaklju¢ku Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada.

XIX.

O postupku obrane diplomskog rada vodi se zapisnik u Knjizi diplomskih radova.
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XX.
Zapisnik sadrZi:

e osobne podatke studenta,

podatke vezane za tijek studiranja,

prosjek ocjena na studiju,

ostvaren broj bodova prema ECTS-u,

potpis zapisnicara,

e naziv diplomskog rada,

e znanstveno podrudje i polje studija,

e ime i prezime mentora i komentora diplomskog rada,

e ¢lanove Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada,
e ocjenu diplomskog rada,

e ocjenu obrane diplomskog rada,

e datum obrane,

e stedeni akademski naziv,

potpise ¢lanova Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada i
¢ potpis prodekana za nastavno podrucje djelovanja.

XXI.

Jedan primjerak uspje$no obranjenog diplomskog rada cuva se u Knjiznici Fakulteta. Taj primjerak
Knjiznici Fakulteta (ili Studentskoj referadi) dostavlja mentor rada ili predsjednik Povjerenstva za
ocjenu i obranu diplomskog rada. Mentor i komentor diplomskog rada (ako je imenovan) te student
dobivaju jedan primjerak diplomskog rada.

Student je obvezan diplomski rad pohraniti u Digitalnom repozitoriju Fakulteta.

XXII.

Znanstveni, struéni ili pregledni rad temeljen na diplomskom radu student moZe objaviti u
znanstvenim ili struénim publikacijama jedino uz suglasnost mentora i komentora diplomskog rada.

XXIIIL.

Izgled, sadrZaj i oblik diplomskog rada daje se u nastavku Naputka, kao i pripadajuci obrasci.
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SHEMA IZGLEDA DIPLOMSKOG RADA
(OKVIRNI PODACI)

1. Format rada A4. Tvrdi uvez.

Svi prilozi manji od formata A4 moraju se lijepiti na listove formata A4, a veéi presaviti na format
A4.
2. Sve stranice i prilozi moraju biti uvezani.

3. Sve stranice i prilozi moraju biti numerirani.

4. Natpis na koricama sadrzi sljede¢i tekst:

udaljenost od gornjeg ruba

SVEUCILISTE U ZAGREBU

METALURSKI FAKULTET S
Ime i prezime 8% #if
DIPLOMSKI RAD’
145 mm
Sisak, mjesec i godina 265 mm
5. Prva nenumerirana stranica sadrzi sljedece:
SVEUCILISTE U ZAGREBU T
METALURSKI FAKULTET
Naziv studija 50 mm
Ime i prezime 95 mm
NASLOV DIPLOMSKOG RADA NA 195 i
HRVATSKOM JEZIKU®
DIPLOMSKI RAD’ 145 mm
Mentor/komentor:
T " . 165 mm
zvanje, ime 1 prezime, potpis
185 mm
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Clanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu
diplomskog rada, uklju¢ujuéi i zamjenskog
¢lana: zvanje, ime i prezime

Sisak, datum obrane 265 mm

. Izgled teksta

Tekst se pide u Times New Roman 12, prored 1,5, osim dijelova oznalenih sa * koji se piSu
velid¢inom slova 14.

Rad mora biti napisan racunalom.

Sadrzaj diplomskog rada

Diplomski rad mora sadrZavati naslov diplomskog rada na hrvatskom i engleskom jeziku, te
sazetak i kljuéne rijedi na hrvatskom i engleskom jeziku, kao i Zivotopis studenta i popis literature.
Naslov diplomskog rada na engleskom jeziku stavlja se iznad sazetka diplomskog rada na
engleskom jeziku.

Sve tablice i slike moraju biti numerirane s time da se nazivi tablica pisu iznad tablica, a nazivi
slika ispod slika.

Literatura unutar teksta diplomskog rada navodi se u uglatim zagradama prema redoslijedu
pojavljivanja. Npr. Brojni autori su istraZivali utjecaj........ na zivi svijet [1-3, 5, 9]. Literatura se na
kraju diplomskog rada popisuje na sljede¢i nadin:

[1] A. Autor, B. Autor, C. Autor, Naslov &lanka u ¢asopisu, Casopis Volumen (godina) broj,
stranice od-do.

[2] A. Autor, Naslov knjige, Izdavag, Grad, DrZava, Godina izdavanja.

[3] A. Autor, Naslov rada u zborniku radova, Naslov zbornika radova, (Eds. D. Autor, E. Autor),
Izdavag, Datum konferencije od-do, Godina, Grad, Drzava, stranice od-do.

[4] A. Autor, Naslov, Dostupno na internetu: poveznica (datum).

[5] A. Autor, Naslov diplomskog rada, Izdava¢, Mjesto izdavanja, Godina izdavanja.

Odmah nakon naslovnice se uvezuje i Odluka Fakultetskog vijea Metalurkog fakulteta o

imenovanju teme, mentora diplomskog rada i Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada te
potpisana Izjava o izvornosti rada (u prilogu IV.).
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SVEUCHL!SEE U ZAGREBU DR-1
SYEUCILISTE U ZAGREBU METALURSKI FAKULTET

METALURSKI FAKULTET

UNIVERSITY OF ZAGREB
g 18 A J{|FACULTY OF METALLURGY

Naziv studija:

(ime i prezime studenta)

(kontakt telefon, simet.hr e-mail)

(JMBAG)
METALURSKI FAKULTET

POVJERENSTVO ZA NASTAVNO
PODRUCJE DJELOVANJA

Predmet: Molba za odobrenje teme diplomskog rada, imenovanje mentora, komentora i
stru¢nog voditelja te Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada

Buduéi da sam stekao/la uvjete za prijavu teme diplomskog rada molim vas da mi odobrite
izradu diplomskog rada pod naslovom:

Hrvatski:

Engleski::

ObrazloZenje:
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Za mentora diplomskog rada predlaZzem:

Za komentora diplomskog rada predlazem:

7a struénog voditelja diplomskog rada predlaZem:

7Za &lanove Povijerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada predlazem:

Predsjednik:

Clan mentor:

Clan:

Clan:

Clan:

Zamjenski ¢lan:

U Sisku,

(potpis studenta) (potpis mentora diplomskog rada)

Potvrdujem da su uvidom u studentsku dokumentaciju zadovoljeni uvjeti za pokretanje
postupka izrade diplomskog rada.

NAPOMENA:

(potpis voditelja Studentske referade)
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SVEUCILISTE U ZAGREBU DR-2
SVEUCILISTE U ZAGREBU METALURSIA PAKULTET

METALURSKI FAKULTET

UNIVERSITY OF ZAGREB
FACULTY OF METALLURGY

Naziv studija:

(ime i prezime studenta)

(kontakt telefon, simet.hr e-mail)

(IMBAG)
METALURSKI FAKULTET
PRODEKAN ZA NASTAVNO
PODRUCJE DJELOVANJA
Predmet; Molba za pristup obrani diplomskog rada

Buduéi da sam poloZio/la sve ispite i izradio/la diplomski rad pod naslovom:

i mentorstvom:

molim da mi odobrite datum, mjesto i vrijeme obrane diplomskog rada. U dogovoru s
¢lanovima Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog rada predlazem sljedeci datum, mjesto

i vrijeme obrane diplomskog rada:

U Sisku,

(potpis studenta) (potpis mentora diplomskog rada)

Odobravam obranu diplomskog rada kako je navedeno u molbi:

(potpis prodekana)
Prilozi:

e potvrda o razduZivanju
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PRILOG IV.

Pravilnika o studiranju

OBRASCI
Z.A PRIJEDIPLOMSKE I DIPLOMSKE STUDIJE
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Ime i prezime studenta:

Adresa;:

Telefon, simet.hr e-mail:

JMBAG:

Naziv studija:

SVEUCILISTE U ZAGREBU
METALURSKI FAKULTET
PREDMET: Molba

Molim Naslov da mi odobri (zaokruziti potrebno):

1. mirovanje prava i obveza,

2. promjena studija/smjera, prijelaz s drugog fakulteta,
3. ispis sa studija,

4. ostalo

ObrazloZenje

Prilozi (oznagiti priloZzeno X):
[0 potvrda nadleZnog studentskog lije¢nika
[] prijepis ocjena, ovjeren nastavni plan i program (za prijelaz sa drugog fakulteta)

[] ostalo:

U Sisku,

(potpis)

Odobrio:

(prodekan za nastavno podrugje djelovanja)



SVEUGILISTE U ZAGREBU
METALURSKI FAKULTET

Pravilnik o studiranju
¢lanak 53.

UNIVERSITY OF ZAGREB
FACULTY OF METALLURGY

IZJAVA

o odobrenju za pohranu i objavu zavr§nog / diplomskog rada

kojom ja , OIB: ,

student Metalurgkog fakulteta, kao autor zavrnog / diplomskog rada pod naslovom:

L]

dajem odobrenje za trajnu pohranu mog zavr$nog / diplomskog rada u javno dostupnom digitalnom
Repozitoriju Metalurskog fakulteta i Sveucilista te u javnoj internetskoj bazi radova Nacionalne i
sveutili¥ne knjiznice u Zagrebu, na temelju obveze iz ¢lanaka 58. — 63. Zakona o visokom
obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/22), a u skladu s €lankom 111. Zakona o autorskom

pravu i srodnim pravima (NN 111/21).

Potvrdujem da su tiskana i digitalna verzija zavrSnog / diplomskog rada istovjetne te da je za

pohranu dostavljena zavrina verzija dovrSenog i obranjenog zavrSnog / diplomskog rada.

Sisak,

(vlastoru¢ni potpis studenta)

Ako je zbog postizanja zastite pravom industrijskog vlasniStva nuzno privremeno zadrZati tajnost
sadrzaja ili dijela sadrZaja zavrinog / diplomskog rada, student moZe zahtijevati odgodu objave do
ostvarenja uvjeta za postizanje odgovarajuce zastite pravom industrijskog vlasnistva ili do prestanka
potrebe za Guvanjem tajnosti, o éemu dostavlja posebnu izjavu koju uz njega potpisuju i voditelj /
mentor rada i ovlasteni predstavnik suradne institucije / firme, ukoliko je rad nastao u takvoj
suradnji. Odgoda se daje na najduZe 24 mjeseci, a u slucaju da je nuzno produzenje odgode,

potrebno je dostaviti novu izjavu o odgodi.

Izrazi kaji se koriste u ovoj fzjavi, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako i na Zenski i na muiki rod.
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SVEUCILISTE U ZAGREBU
METALURSKI FAKULTET

UNIVERSITY OF ZAGREB
FACULTY OF METALLURGY

IME:

PREZIME:

JMBAG:

Na temelju ¢lanka 19. stavak 2. Eti¢kog kodeksa Sveutilista u Zagrebu dajem sljedecu

1ZJAVU O IZVORNOSTI

Izjavljujem da je moj zavréni / diplomski rad pod naslovom:

izvorni rezultat mojeg rada te da se u izradi istoga nisam koristio drugim izvorima osim onih koji su

u njemu navedeni.

Sisak,

(vlastoruéni potpis)

Izrazi koji se koriste u ovoj Izjavi, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako i na Zenski i na

muski rod.
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REPUBLIKA HRVATSKA
SVEUCILISTE U ZAGREBU
METALURSKI FAKULTET

POTVRDA O RAZDUZIVANJU

kojom se potvrduje da student/ica nema dugovanja
prema:

Knjiznici MetalurSkog fakulteta:
(potpis iz KnjiZznice i datum)

Radunovodstvu Metalurskog fakulteta:

(potpis iz Ratunovodstva i datum)

Potvrda se prilaZe u svrhu: a) ispisa sa studija
b) zavrSetka studija
¢) upisa u nastavnu godinu
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SYEUCILISTE U ZAGREBU

METALURSKI FAKULTET MOLB A7 A OB AVL JAN JE
UNNERSITY OF ZAGREB STRUCNE PRAKSE

PODATCI O STUDENTU/ICI

Ime i prezime

IMBAG

Studij / status studenta

Smjer

Nastavna godina

PODATCI O NADZORNOM NASTAVNIKU

Ime i prezime, zvanje

PODATCI O VANJISKOM DIONIKU KOD KOJEG SE 7ZELI OBAVLJATI PRAKSA

Naziv

Adresa (ulica, ku¢ni broj, poStanski
broj, grad, drzava)

Kontakt osoba za dostavljanje molbe
za odobravanje struéne prakse
(ime, prezime, zvanje, zanimanje, e-
mail adresa za dostavu molbe)

Struéni voditelj
(ime, prezime, zvanje, zanimanje)

Razdoblje obavljanja prakse
(21 radni dan, od-do)

Kratki plan i hodogram aktivnosti u
okviru izvodenja struéne prakse
(od 150 do 250 rijeci)

(Mjesto i datum)

(Potpis nadzornog nastavnika) (Potpis studenta/ice)

ODOBRENJE STRUCNE PRAKSE:

Odobrio prodekan za nastavno podrucje djelovanja:

Sveudiliste u Zagrebu Metalurski fakultet

Aleja narodnih heroja 3; p.p.1; HR - 44103 Sisak
tel.: +385(0)44 533378; 533379; 533380; 533381
faks: +385(0)44 533378

e-mail: dekanat@simet.hr; url: www.simet.unizg.hr



SVEUCILISIE U ZAGREBU
METALURSKI FAKULTET

(ime i prezime studenta)

(JMBAG)

kontakt — simet.hr

Naziv studija:

REFERAT O OBAVLJ ENOJ
STRUCNOJ PRAKSI

Period obavljanja prakse:

u skladu s Odlukom

Mjesto obavljanja prakse:

u skladu s Odlukom

Struéni voditelj:

potpis

Nadzorni nastavnik:

potpis

Prodekan za nastavno podrugje djelovanja:

(ovjera nakon predaje referata u referadu)
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