Temeljem &lanka 23. Statuta Metalurskog fakulteta, a u vezi ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj
nabavi (NN 120/16, 114/22), Fakultetsko vijece Metalurékog fakulteta na svojoj 4. redovitoj
sjednici odrzanoj 25. sije¢nja 2023. godine donosi

IZMJENE | DOPUNE | PROCISCENI TEKST
PRAVILNIKA O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

kako slijedi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trodenja proraéunskih sredstava, Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave
Metalurékog fakulteta (u daljnjem tekstu: Pravilnik; Narucitelj) ureduje se postupak koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih
natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava),
za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i opce akte Narucitelja donesene u skladu s
odredbama pozitivnih propisa u podrucju javne nabave.

OPCE ODREDBE O POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 2.

Naruéitelj razlikuje dvije vrste postupaka jednostavne nabave, ovisno o vrijednosnim

pragovima predmeta nabave:

e do09.290,00 eura

e od 9.290,00,00 eura do 26.540,00 eura (robe, usluge, projektni natjecaji) odnosno do
66.360,00 eura (radovi).

lzratun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na

dodanu vrijednost (PDV).




3. Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona ili ovog Pravilnika.

4. Sukladno ¢lanku 28. Zakona, Narutitelj je obvezan donijeti plan nabave i ne moZe zapoceti s
postupkom nabave dok predmet nabave nije sastavni dio plana nabave.

5. Odredbe Zakona o sukobu interesa na odgovarajuéi se nadin primjenjuju i u postupcima
jednostavne nabave.

Ill. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENJENE
VRIUEDNOSTI MANJE OD 9.290,00 EURA

Clanak 3.

1. Za predmet nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 9.290,00 eura, dovoljno je
zaprimiti jednu valjanu ponudu koja je prethodno zatraZena elektroni¢kom postom ili na
drugi prikladan nacin.

2. Nabava roba, usluga te provedbu projektnih natjetaja, odnosno izvodenja radova
procijenjene vrijednosti manje od 9.290,00 eura provodi se izdavanjem narudzbenice jednom
gospodarskom subjektu ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 9.290,00 EURA, A MANJE
OD 26.540,00 EURA ZA ROBE | USLUGE TE PROVEDBU
PROJEKTNIH NATJECAJA, ODNOSNO MANIE OD 66.360,00
EURA ZA RADOVE

A. OVLASTENI PREDSTAVNICI NARUCITELIA

Clanak 4.

1. Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici
Narutitelja koje imenuje dekan kao odgovorna osoba Narucitelja.

2. U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri)
ovladtena predstavnika Naruéitelja, od kojih 1 (jedan) moZe imati vaZeci certifikat na
podrudju javne nabave.

3. Ovlaéteni predstavnici Narugitelja mogu biti i druge osobe ako imaju utjecaj na odlucivanje
i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

4. Ovladtene predstavnike dekan moZe imenovati za svaki postupak zasebno ili opéom odlukom
do njenog opoziva.

5. Obveze i ovlasti ovlatenih predstavnika Narutitelja kod pripreme postupka jednostavne
nabave su: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadriaja



dokumentacije i uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija, ponudbenih
trogkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu.

6. Obveze i ovlasti ovlagtenih predstavnika Narucitelja kod provedbe postupka jednostavne
nabave su: slanje i objava poziva za dostavu ponuda, otvaranje ponuda, sastavljanje
zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude,
sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za
odabir ponuda, prijedlog odabira najpovoljnije ponude.

B. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

1. Postupak jednostavne nabave zapotinje danom slanja zahtjeva za pripremu i pocetak
postupka odgovornoj osobi Narutitelja.
2. Zahtjev za pripremu i pocetak postupka jednostavne nabave mogu dati svi djelatnici
Narucitelja koji su nositelji pojedinih poslova i aktivnosti.
3, Zahtjev za pripremu i pogetak nabave mora sadrzavati sljedece podatke:
e naziv/imei prezime podnositelja (pojedinac, zavod, laboratorij, katedra, sluzba),
e kontakt osoba (ime i prezime, telefon, e-mail),
e naziv predmeta nabave i kolicina,
e opis predmeta nabave i tehnicka specifikacija,
e procijenjena vrijednosti nabave,
e izvor planiranih sredstava (pozicija i konto proracuna / financijskog plana),
e rok isporuke / izvodenja / izvrienja, mjesto isporuke / izvodenja / izvr$enja, dinamika
isporuke / izvodenja / izvrsenja,
e uvjeti placanja,
e prijedlog gospodarskih subjekata kojima ce se uputiti poziv na dostavu ponude,
e napomena u kojoj su navedeni ostali elementi koji su bitni za ispunjenje nabave.

Clanak 6.

1. Prije potetka postupka nabave moZe se traZiti i prihvatiti savjet gospodarskog subjekta koji
se moje iskoristiti u izradi dokumentacije nuzne za sklapanje ugovora, ali takav savjet ne
smije imati u¢inak ograni¢enja trziSnog natjecanja i diskriminacije.

2. Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovog ¢lanka smije biti ponuditelj u tom postupku nabave uz
uvjet da Naruéitelj osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije pocetka postupka
nabave ne dovode taj gospodarski subjekt u prednost u odnosu na ostale gospodarske
subjekte.



Clanak 7.

Dekan kao odgovorna osoba Narucitelja donosi odluku o pocetku postupka jednostavne nabave
koja sadrzi:

e naziv predmeta nabave i koli¢ina,

e redni broj predmeta nabave u Planu nabave,

e procijenjenu vrijednost nabave,

e izvor planiranih sredstava (pozicija i konto proracuna / financijskog plana),

e podatak o osobama ovlastenima za provodenje postupaka nabave,

e naziv gospodarskih subjekata — ponuditelja kojima ce se uputiti poziv na dostavu

ponude,
e ostale podatke.

C. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

1. Postupak jednostavne nabave Naruéitelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3
(tri) gospodarska subjekta.

2. Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moze
se uputiti i na manje od 3 (tri) gospodarska subjekta u iznimnim i opravdanim okolnostima, a
naro€ito u sljedeéim slucajevima:

e kada zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor
moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

e kada je to nuzno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Naruditel]
nije mogao predvidjeti (npr. saniranje 3tete od vremenskih nepogoda, visa sila i drugi
sludajevi iznimne Zurnosti);

e kada je to potrebno zbog dovrienja veé zapocetih radova, odnosno izvrsenja usluga iz
osnovnog ugovora, a ukupno uvecanje na prelazi vrijednosti iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 9.

1. Naruéitelj se gospodarskim subjektima obraca upucivanjem poziva na dostavu ponuda.

2. Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na natin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjesnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

3. Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati:

e naziv Naruditelja,

e opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,

e procijenjenu vrijednost nabave,

e kriterij za odabir ponude,

e uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
e rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),




D.

e nacin dostavljanja ponuda,

e adresu na koju se ponude dostavljaju,

e internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno,

e kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste,

e datum objave poziva na internetskim stranicama, ako je tako odluceno.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a odabir

kriterija odnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit ¢e obrazloZeni u

svakom pozivu za dostavu ponuda, uvaZavajuci specificnost predmeta nabave.

Clanak 10.

Naruéitel] u pozivu za dostavu ponuda obvezno odreduje uvjete pravne i poslovne
sposobnosti koje ponuditelj treba dokazati, te navesti koje dokaze prihvaca.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti uvjete financijske sposobnosti koje
ponuditelj treba dokazati, te navesti koje dokaze prihvaca.

Narugitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti uvjete tehnicke i struéne sposobnosti
koje ponuditelj treba dokazati, te navesti koje dokaze prihvaca.

U odredivanju uvjeta i dokaza iz stavaka 1.-3. ovog ¢lanka Narucitelj se vodi iskljucivo
Zakonom.

Clanak 11.

U pozivu za dostavu ponuda Naruditelj moZe odrediti i razloge iskljuenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja kako su propisani Zakona.

U svrhu urednog ispunjenja ugovora, Naruditelj moZe od ponuditelja traZiti jamstva i
sredstva osiguranja uzevsi u obzir naro€ito prirodu obveznopravnog odnosa, gospodarsku
snagu suugovaratelja, predmet obveze i vrijednost ugovora.

Narucitelj moZe traZiti i jamstvo za ozbiljnost ponude.

OBJAVA POZIVA NA DOSTAVU PONUDA NA INTERNETSKIM
STRANICAMA NARUCITELIA

Clanak 12.

Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pravilnika moZe se objaviti poziv na dostavu ponuda na
internetskim stranicama Narucitelja (u daljnjem tekstu: objava poziva na dostavu ponuda).
Poziv na dostavu ponuda objavit ée se narocito ako se na temelju okolnosti pojedinog slucaja
(kao %to su npr. predmet ugovora, procijenjena vrijednost nabave, specifinosti pojedine
djelatnosti u smislu veli¢ine i strukture trZista odnosno trgovackih obicaja te zemljopisni
polofaj mjesta ispunjenja) zaklju¢i da bi se time ostvarila znatno visa razina triisnog
natjecanja i/ili ué¢inkovitija nabava i/ili ekonomicnije trosenje nov¢anih sredstava.




Prijedlog za donosenje takve odluke moze dati bilo koji djelatnik Narucitelja koji je nositelj
pojedinih poslova i aktivnosti, osim ako opc¢im aktom Narucitelja nije drugadije odredeno.
Prijedlog za objavu poziva na dostavu ponuda upucuje se odgovornoj osobi Naruditelja koja
¢e imenovati ovlastene narucitelje za provedbu postupka nabave, a koji ce i izvrsiti objavu.
Poziv koji je objavljen na internetskim stranicama mora sadrzavati sve podatke iz ¢lanka 9.
ovog Pravilnika i biti dostupan najmanje do isteka roka za dostavu ponuda.

Istodobno s objavljivanjem poziva na dostavu ponuda, Naruditel] moze uputiti poziv na
dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

POSTUPANIJE S PRISTIGLIM PONUDAMA | DONOSENJE ODLUKE O
ODABIRU / PONISTENJU POSTUPKA

Clanak 13.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 5 dana od dana dostave ili objave poziva na
dostavu ponuda.

Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda ovlasteni predstavnici Narucitelja otvaraju
pravovremeno dostavljene ponude. Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na
dostavu ponuda, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na
temelju poziva na dostavu ponuda upucenog gospodarskim subjektima.

O postupku otvaranja ponuda sastavlja se zapisnik o otvaranju ponuda.

Narucitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

Clanak 14.

Ovlasteni predstavnici Naruditelja izraduju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odabiru
najpovoljniju ponudu sukladno kriteriju za odabir ponude.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, ovlasteni predstavnici Narucitelja izradit ¢e prijedlog
odluke o odabiru koja se dostavlja odgovornoj osohi Naruditelja na suglasnost. Ako se
predlaze ponistenje postupka ili odustanak od sklapanja ugovora, izradit ¢e se prijedlog
odluke o ponistenju odnosno odustanku od sklapanja ugovora.

Rok za donosenje odluke o odabiru / ponistenju / odustanku iznosi najvise 20 dana od dana
otvaranja ponuda.

Ako odgovorna osoba Naruditelja da svoju suglasnost na prijedlog odluke o odabiru,
odabranom ponuditelju i svim ostalim ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje
ponude, dostavlja se primjerak odluke o odabiru i zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda na
dokaziv nacin (npr. dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom,
elektronicka isprava, objava na internetskim stranicama).

Odluka o odabiru koja se 3alje ponuditeljima sadrzi najmanje sljedece:

e podatke o Naruditelju,

e predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje se donosi odluka o odabiru,

e naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o javnoj nabavi,

e razloge odabira, obiljezja i prednost odabrane ponude,

e razloge iskljuéenja ponuditelja ako ih je hilo,




e razloge za odbijanje ponude ostalih ponuditelja ako ih je bilo,
e datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 15.

Na natin dostave ponude, izmjene i/ili dopune odnosno odustajanje od ponude, postupak
zaprimanja ponuda te u odnosu na sadraj zapisnika o otvaranju ponuda i na sadrZaj zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona i vazecih podzakonskih
propisa donesenih na temelju tog Zakona.

F.

SKLAPANJE UGOVORA
Clanak 16.

Objavom / dostavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude Narucitelj stjeCe uvjete za
sklapanje ugovora o nabavi.

Nakon %to je odluka o odabiru donesena i dostavljena ponuditeljima, Narucitelj ¢e pozvati
odabranog ponuditelja radi sklapanja ugovora.

U sluéaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Narucitel] ¢e pozvati sljedeceg po
redu ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

Ako odgovorna osoba Narucitelja nije suglasna za sklapanje ugovora, donijet ¢e se odluka o
odustanku koja ¢e se dostaviti svim ponuditeljima uz obrazlozenje ostvarenih razloga koji su
do toga doveli.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

lzmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin na koji se donosi i sam Pravilnik.
Inicijativu za pokretanje postupka za dono3enje izmjena i dopuna ovog Pravilnika moze dati
svaki zaposlenik Narucitelja.

U inicijativi za izmjenu ili dopunu Pravilnika ujedno se utvrduje i konkretan prijedlog za
izmjenu i dopunu.

Clanak 18.

Za tumatenje odredbi ovoga Pravilnika nadleZno je Fakultetsko vije¢e Metalurskog fakulteta kao
Narucitelja.

Clanak 19.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koristeni u
muékom ili Zenskom rodu, obuhvaéaju na jednak nacin i muski i Zenski rod.



Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreznim stranicama Metalurskog

fakulteta kao Naruéitelja, a njegovim stupanjem na snagu prestaje vaziti Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave od 20. lipnja 2017. godine.

Obnasatelj duZnosti dekana
Metalurskog fakulteta

Prd.d(sc.ﬁ(fl;m

U Sisku, 25. sijec¢nja 2023.

KLASA: 602-04/23-04/14
URBRO)J: 2176-78/23-04-2

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreznim stranicama Metalurikog fakulteta dana 25. sije¢nja 2023.
godine.

Tajnik Metalurskog fakulteta /
Qo fCeir

ana Vanic, dipl. iur.



