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KLASA: 602-04/15 

URBROJ: 2176-78/15-483 

Sisak, 1. lipnja 2015. 

 

Na temelju članka 15. Statuta Metalurškog fakulteta donosim sljedeći 

 

NAPUTAK 

o pokretanju postupka izbora/reizbora  
u zvanja i na odgovarajuća radna mjesta 

 

I. 

Na Metalurškom fakultetu (u daljnjem tekstu: Fakultet) nastavnu, znanstvenu i stručnu 

djelatnost izvode zaposlenici čija se kvalificiranost utvrđuje izborom u odgovarajuća 

znanstvena, znanstveno-nastavna, nastavna, suradnička i stručna zvanja i radna mjesta. 

 

II. 

Naputak o pokretanju postupka izbora/reizbora u zvanja i na odgovarajuća radna mjesta (u 

daljnjem tekstu: Naputak) odnosi se na pokretanje postupaka izbora/reizbora zaposlenika 

Fakulteta u znanstvena, znanstveno-nastavna, nastavna i stručna zvanja (u daljnjem tekstu: 

zvanja) i na odgovarajuća radna mjesta. 

 

III. 

Postupak izbora/reizbora u zvanje i na odgovarajuće radno mjesto pokreće zaposlenik koji 

smatra da ispunjava uvjete za izbor/reizbor u zvanje i na odgovarajuće radno mjesto 

propisane Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju, Pravilnikom o uvjetima 

za izbor u znanstvena zvanja, Odlukom Rektorskog zbora o nužnim uvjetima za ocjenu 

nastavne i stručne djelatnosti u postupku izbora u znanstveno-nastavna zvanja, Odlukom 

Rektorskog zbora o nužnim uvjetima za ocjenu nastavne i stručne djelatnosti u postupku 

izbora u nastavna zvanja, Odlukom Rektorskog zbora o obliku i načinu provedbe nastupnog 

predavanja za izbor u znanstveno-nastavna zvanja, umjetničko-nastavna zvanja i nastavna 

zvanja, Pravilnikom o izborima u zvanja Metalurškog fakulteta, te svim drugim relevantnim 

pozitivnim pravnim propisima. 
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IV. 

Osim uvjeta iz točke III. ovog Naputka, zaposlenik koji pokreće postupak izbora u više 

znanstveno-nastavno, nastavno i stručno zvanje i na odgovarajuće radno mjesto mora imati 

pisanu suglasnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta i Sveučilišta u Zagrebu za 

raspisivanje natječaja. 

 

V. 

Postupak izbora/reizbora u zvanje i na odgovarajuće radno mjesto pokreće zaposlenik 

zamolbom za pokretanje postupka koju upućuje Fakultetskom vijeću preko zavoda čiji je 

član. Zamolba se obvezno predaje na urudžbeni zapisnik u Uredu dekana pri čemu voditelj 

urudžbenog zapisnika, nakon što dekan bude upoznat sa zamolbom, istu upućuje nadležnom 

predstojniku zavoda. Zaposlenik u zamolbi navodi podatke radi li se o izboru ili reizboru te u 

koje zvanje i na koje radno mjesto, kao i podatak o zadnjem provedenom izboru odnosno 

reizboru. 

 

VI. 

Zamolbu iz točke V. ovog Naputka predstojnik zavoda ima obvezu staviti na dnevni red 

sastanka zavoda na kojem članovi zavoda konstatiraju postoji li suglasnost iz točke IV. ovog 

Naputka, te predlažu sastav stručnog povjerenstva za ocjenu nastavne, znanstvene i stručne 

djelatnosti zaposlenika, te ispunjenost propisanih uvjeta iz točke III. ovog Naputka. Pri 

predlaganju sastava stručnog povjerenstva zavod se mora voditi propisanim kvalifikacijama i 

brojem članova povjerenstva. Ukoliko nije u mogućnosti predložiti sve članove povjerenstva, 

zavod je obvezan predložiti barem predsjednika, a ukoliko ni to nije moguće u zapisnik o 

održanom sastanku zavoda obvezno se mora navesti obrazloženje zbog čega nije bilo 

moguće predložiti sastav povjerenstva odnosno predsjednika. 
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VII. 

Zapisnik o održanom sastanku iz točke VI. ovog Naputka ili izvadak iz zapisnika samo s 

točkom dnevnog reda koja se odnosi na izbor/reizbor, predstojnik zavoda dostavlja 

Povjerenstvu za nastavu (u slučaju izbora/reizbora u znanstveno-nastavna i nastavna zvanja)  

ili Povjerenstvu za znanost i financije (u slučaju izbora/reizbora u znanstvena i stručna 

zvanja) preko urudžbenog zapisnika Ureda dekana.  

 

VIII. 

Povjerenstvo za nastavu odnosno Povjerenstvo za znanost i financije raspravlja prijedlog o 

pokretanju postupka izbora/reizbora u zvanje i na odgovarajuće radno mjesto, kao i 

predloženi sastav stručnog povjerenstva, te svoj konačni prijedlog upućuje Fakultetskom 

vijeću na meritorno odlučivanje.  

 

IX. 

Ogledni primjer zamolbe za izbor odnosno reizbor u zvanje i na odgovarajuće radno mjesto 

sastavni je dio ovog Naputka. Pri doslovnom korištenju oglednih primjera zaposlenici su 

dužni voditi brigu o eventualnim izmjenama i dopunama navedenih zakonskih i 

podzakonskih propisa. 

 

Dekan Metalurškog fakulteta 

 

prof.dr.sc. Ladislav Lazić 

 

NAPOMENA: 
Dana 20. siječnja 2016. godine točka VII. nadopunjena je sljedećim tekstom:  
Zapisnik o održanom sastanku iz točke VI. ovog Naputka ili izvadak iz zapisnika samo s točkom dnevnog reda 
koja se odnosi na izbor/reizbor, predstojnik zavoda dostavlja Povjerenstvu za nastavu (u slučaju izbora/reizbora 
u znanstveno-nastavna i nastavna zvanja)  ili Povjerenstvu za znanost i financije (u slučaju izbora/reizbora u 
znanstvena i stručna zvanja) preko urudžbenog zapisnika Ureda dekana.  
 
Dana 20. siječnja 2016. godine točka VIII. nadopunjena je sljedećim tekstom:  
Povjerenstvo za nastavu odnosno Povjerenstvo za znanost i financije raspravlja prijedlog o pokretanju postupka 
izbora/reizbora u zvanje i na odgovarajuće radno mjesto, kao i predloženi sastav stručnog povjerenstva, te svoj 
konačni prijedlog upućuje Fakultetskom vijeću na meritorno odlučivanje.  

 



 

 

4 

 

 

OGLEDNI PRIMJER ZAMOLBE IZ TOČKE V. NAPUTKA 
1. IZBOR U ZNANSTVENO-NASTAVNO ZVANJE  

 

 
Sveučilište u Zagrebu 
Metalurški fakultet 
Zavod za … metalurgiju 
Doc.dr.sc. Hrvoje Horvat 
 
Sisak, 15. svibnja 2015. 
 
 

Sveučilište u Zagrebu 
Metalurški fakultet 
Fakultetsko vijeće 

Putem Zavoda za … metalurgiju 
 
 
Predmet:  Pokretanje postupka izbora doc.dr.sc. Hrvoja Horvata u znanstveno –   

nastavno zvanje i na radno mjesto izvanredni profesor 
 
 
Molim Fakultetsko vijeće Metalurškog fakulteta da na temelju članka 26. stavak 1. točka 9. 
Statuta Metalurškog fakulteta, a u skladu s člankom 95. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i 
visokom obrazovanju (NN 123/03, 105/04, 174/04, 2/07 – Odluka USRH, 46/07, 45/09, 
63/11, 94/13, 139/13, 101/14 – Oduka USRH, 60/15 – Odluka USRH) i prethodnom 
suglasnošću Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta od 15. travnja 2015. godine i 
Sveučilišta u Zagrebu od 20. travnja 2015. godine pokrene postupak mog izbora u 
znanstveno-nastavno zvanje i na radno mjesto izvanredni profesor iz znanstvenog područja 
… znanosti, znanstvenog polja …. Zadnji izbor u zvanje i na radno mjesto bio je izbor u 
znanstveno-nastavno zvanje i na radno mjesto docent iz znanstvenog područja … znanosti, 
znanstvenog polja … koji je potvrđen na Vijeću … područja dana 1. veljače 2010. godine. 
 
S poštovanjem, 
 

doc.dr.sc. Hrvoje Horvat    
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OGLEDNI PRIMJER ZAMOLBE IZ TOČKE V. NAPUTKA 
2. REIZBOR U ZNANSTVENO-NASTAVNO ZVANJE 

 

 
Sveučilište u Zagrebu 
Metalurški fakultet 
Zavod za … metalurgiju 
Doc.dr.sc. Hrvoje Horvat 
 
Sisak, 15. svibnja 2015. 
 
 

Sveučilište u Zagrebu 
Metalurški fakultet 
Fakultetsko vijeće 

Putem Zavoda za … metalurgiju 
 
 
Predmet:  Pokretanje postupka reizbora doc.dr.sc. Hrvoja Horvata u znanstveno –   

nastavno zvanje i na radno mjesto docent 
 
 
Molim Fakultetsko vijeće Metalurškog fakulteta da na temelju članka 26. stavak 1. točka 9. 
Statuta Metalurškog fakulteta, a u skladu s člankom 102. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i 
visokom obrazovanju (NN 123/03, 105/04, 174/04, 2/07 – Odluka USRH, 46/07, 45/09, 
63/11, 94/13, 139/13, 101/14 – Oduka USRH, 60/15 – Odluka USRH) pokrene postupak mog 
reizbora u znanstveno-nastavno zvanje i na radno mjesto docent iz znanstvenog područja … 
znanosti, znanstvenog polja …. Zadnji izbor u zvanje i na radno mjesto bio je izbor u 
znanstveno-nastavno zvanje i na radno mjesto docent iz znanstvenog područja … znanosti, 
znanstvenog polja … koji je potvrđen na Vijeću … područja dana 1. veljače 2010. godine. 
 
S poštovanjem, 
 

doc.dr.sc. Hrvoje Horvat    
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OGLEDNI PRIMJER ZAMOLBE IZ TOČKE V. NAPUTKA 
3. IZBOR U NASTAVNO ZVANJE  

 

 
Sveučilište u Zagrebu 
Metalurški fakultet 
Zavod za … metalurgiju 
Dr.sc. Hrvoje Horvat, pred. 
 
Sisak, 15. svibnja 2015. 
 
 

Sveučilište u Zagrebu 
Metalurški fakultet 
Fakultetsko vijeće 

Putem Zavoda za … metalurgiju 
 
 
Predmet:  Pokretanje postupka izbora dr.sc. Hrvoja Horvata, pred. u nastavno zvanje  

i na radno mjesto viši predavač 
 
 
Molim Fakultetsko vijeće Metalurškog fakulteta da na temelju članka 26. stavak 1. točka 9. 
Statuta Metalurškog fakulteta, a u skladu s člankom 101. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i 
visokom obrazovanju (NN 123/03, 105/04, 174/04, 2/07 – Odluka USRH, 46/07, 45/09, 
63/11, 94/13, 139/13, 101/14 – Oduka USRH, 60/15 – Odluka USRH) i prethodnom 
suglasnošću Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta od 15. travnja 2015. godine i 
Sveučilišta u Zagrebu od 20. travnja 2015. godine pokrene postupak mog izbora u nastavno 
zvanje i na radno mjesto viši predavač iz znanstvenog područja … znanosti, znanstvenog 
polja …. Zadnji izbor u zvanje i na radno mjesto bio je izbor u nastavno zvanje i na radno 
mjesto predavač iz znanstvenog područja … znanosti, znanstvenog polja … koji je potvrđen 
na Vijeću … područja dana 1. veljače 2010. godine. 
 
S poštovanjem, 
 

dr.sc. Hrvoje Horvat, pred.    
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OGLEDNI PRIMJER ZAMOLBE IZ TOČKE V. NAPUTKA 
4. REIZBOR U NASTAVNO ZVANJE 

 

 
Sveučilište u Zagrebu 
Metalurški fakultet 
Zavod za … metalurgiju 
Dr.sc. Hrvoje Horvat, pred. 
 
Sisak, 15. svibnja 2015. 
 
 

Sveučilište u Zagrebu 
Metalurški fakultet 
Fakultetsko vijeće 

Putem Zavoda za … metalurgiju 
 
 
Predmet:  Pokretanje postupka reizbora dr.sc. Hrvoja Horvata, pred. u nastavno zvanje 

i na radno mjesto predavač 
 
 
Molim Fakultetsko vijeće Metalurškog fakulteta da na temelju članka 26. stavak 1. točka 9. 
Statuta Metalurškog fakulteta, a u skladu s člankom 101. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i 
visokom obrazovanju (NN 123/03, 105/04, 174/04, 2/07 – Odluka USRH, 46/07, 45/09, 
63/11, 94/13, 139/13, 101/14 – Oduka USRH, 60/15 – Odluka USRH) pokrene postupak mog 
reizbora u nastavno zvanje i na radno mjesto predavač iz znanstvenog područja … znanosti, 
znanstvenog polja …. Zadnji izbor u zvanje i na radno mjesto bio je izbor u nastavno zvanje i 
na radno mjesto predavač iz znanstvenog područja … znanosti, znanstvenog polja … koji je 
potvrđen na Vijeću … područja dana 1. veljače 2010. godine. 
 
S poštovanjem, 
 

dr.sc. Hrvoje Horvat, pred.    
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OGLEDNI PRIMJER ZAMOLBE IZ TOČKE V. NAPUTKA 
5. IZBOR U ZNANSTVENO ZVANJE  

 

 
Sveučilište u Zagrebu 
Metalurški fakultet 
Zavod za … metalurgiju 
Doc.dr.sc. Hrvoje Horvat 
 
Sisak, 15. svibnja 2015. 
 
 

Sveučilište u Zagrebu 
Metalurški fakultet 
Fakultetsko vijeće 

Putem Zavoda za … metalurgiju 
 
 
Predmet:  Pokretanje postupka izbora doc.dr.sc. Hrvoja Horvata u znanstveno zvanje  

viši znanstveni suradnik 
 
 
Molim Fakultetsko vijeće Metalurškog fakulteta da na temelju članka 26. stavak 1. točka 9. 
Statuta Metalurškog fakulteta, a u skladu s člankom 35. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i 
visokom obrazovanju (NN 123/03, 105/04, 174/04, 2/07 – Odluka USRH, 46/07, 45/09, 
63/11, 94/13, 139/13, 101/14 – Oduka USRH, 60/15 – Odluka USRH) pokrene postupak mog 
izbora u znanstveno zvanje viši znanstveni suradnik iz znanstvenog područja … znanosti, 
znanstvenog polja …. Zadnji izbor u znanstveno zvanje bio je izbor u znanstveno zvanje 
znanstvenog suradnika iz znanstvenog područja … znanosti, znanstvenog polja … koji je 
potvrđen na Matičnom odboru…  dana 1. veljače 2010. godine. 
 
S poštovanjem, 
 

doc.dr.sc. Hrvoje Horvat    
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OGLEDNI PRIMJER ZAMOLBE IZ TOČKE V. NAPUTKA 
6. IZBOR U STRUČNO ZVANJE  

 

 
Sveučilište u Zagrebu 
Metalurški fakultet 
Zavod za … metalurgiju 
Hrvoje Horvat, mag.ing.met., stručni suradnik 
 
Sisak, 15. svibnja 2015. 
 
 

Sveučilište u Zagrebu 
Metalurški fakultet 
Fakultetsko vijeće 

Putem Zavoda za … metalurgiju 
 
 
Predmet:  Pokretanje postupka izbora Hrvoja Horvata, mag.ing.met., stručnog  

suradnika u stručno zvanje viši stručni suradnik  
 

 
 
Molim Fakultetsko vijeće Metalurškog fakulteta da na temelju članka 26. stavak 1. točka 9. 
Statuta Metalurškog fakulteta, a u skladu s člankom 101. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i 
visokom obrazovanju (NN 123/03, 105/04, 174/04, 2/07 – Odluka USRH, 46/07, 45/09, 
63/11, 94/13, 139/13, 101/14 – Oduka USRH, 60/15 – Odluka USRH) i prethodnom 
suglasnošću Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta od 15. travnja 2015. godine i 
Sveučilišta u Zagrebu od 20. travnja 2015. godine pokrene postupak mog izbora u stručno 
zvanje i na radno mjesto viši stručni suradnik iz znanstvenog područja … znanosti, 
znanstvenog polja …. Zadnji izbor u zvanje i na radno mjesto bio je izbor u stručno zvanje i na 
radno mjesto stručni suradnik iz znanstvenog područja … znanosti, znanstvenog polja … 
proveden odlukom Fakultetskog vijeća Metalurškog fakulteta od 1. veljače 2010. godine. 
 
S poštovanjem, 
 

Hrvoje Horvat, mag.ing.met. 
stručni suradnik 
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OGLEDNI PRIMJER ZAMOLBE IZ TOČKE V. NAPUTKA 
7. REIZBOR U STRUČNO ZVANJE 

 

 
Sveučilište u Zagrebu 
Metalurški fakultet 
Zavod za … metalurgiju 
Hrvoje Horvat, mag.ing.met., stručni suradnik 
 
Sisak, 15. svibnja 2015. 
 
 

Sveučilište u Zagrebu 
Metalurški fakultet 
Fakultetsko vijeće 

Putem Zavoda za … metalurgiju 
 
 
Predmet:  Pokretanje postupka reizbora Hrvoja Horvata, mag.ing.met., stručnog  
  suradnika u stručno zvanje i na radno mjesto stručni suradnik 
 
 
Molim Fakultetsko vijeće Metalurškog fakulteta da na temelju članka 26. stavak 1. točka 9. 
Statuta Metalurškog fakulteta, a u skladu s člankom 101. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i 
visokom obrazovanju (NN 123/03, 105/04, 174/04, 2/07 – Odluka USRH, 46/07, 45/09, 
63/11, 94/13, 139/13, 101/14 – Oduka USRH, 60/15 – Odluka USRH) pokrene postupak mog 
reizbora u stručno zvanje i na radno mjesto stručni suradnik iz znanstvenog područja … 
znanosti, znanstvenog polja …. Zadnji izbor u zvanje i na radno mjesto bio je izbor u stručno 
zvanje i na radno mjesto stručni suradnik iz znanstvenog područja … znanosti, znanstvenog 
polja … proveden odlukom Fakultetskog vijeća Metalurškog fakulteta od 1. veljače 2010. 
godine. 
 
S poštovanjem, 
 

Hrvoje Horvat, mag.ing.met. 
stručni suradnik 

 
 
 
 
 

 

 




